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PREFEITURA  MUNICIPAL  DE  MATOES  DO  NORTE/MA
CNPJ  N° 01.612.831/0001-87

AV.  DR.  ANT6NIO SAMPAIO,100 -CENTRO,  CEP:  65.468-000

TERMO  DE  REFERENCIA

MATOES  DO  NOFiTE  /  MA
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1.  OBJETO
1.1.  Contratagao  de  empresa  para  prestaeao  de  servigos  de  especializado  em  consultoria  e  auditoria
fiscal  tributaria  com  assessoramento  t6cnico  afim  de  avaliar,  revisar  e  orientar  a  sistematica  aplicada
aos  tributos,   dando  suporte  na   ratificagao,   atualiza?ao  monetaria,   cobranea  e  na  recuperagao  de
cr6ditos tributarios vencidos do Municipio de Mat6es do Norte/MA, atrav6s de Adesao a Ata de Registro
de  Preeos  n° 014/2021-CCL do  Municipio de  Sao  Domingos do Maranhao.

1.2.  A ado?ao de Adesao a Ata de Registro de Preeos supracitada, justifica-se pela vantajosidade para
a  Administra?ao   PLiblica,   pela   agilidade   da   contrata?ao,   considerando   que   a   adesao   a   ata  e   urn
processo iTienos morc)so do que  urn processo licitat6rio comum,  observando que a Prefeitura Municipal
de  Mat6es do  Norte tern urgencia  na  prestagao dos referidos servi?os.

2.  JUSTIFICATIVA
21   A presente contratagao visa perfeigoartecnicamente as atividades desenvolvidas no setortributario,
visando   cumprir  as   exigencias   da   Lei   de   Responsabilidade   Fiscal,   objetivando   ressarcir  os  cofres
publicos do  Municipio  os valores devidos de  lpTU,  lssQN,  lTBl,  Alvara e demais taxas e contribui?6es,
nao   recolhic]os   ao   Municipio   e/ou   recolhidos   a   menor,    e   tamb6m   implementar   uma   politica   de
tiscaiizaeao,   tuao  com   o   intuito  de  evitar  a  evasao  de  divlsas  e  combater  a   renulncia  de  receitas,
possjbilitando,   assim,  o  estabelecimento  de  politicas  publicas  voltadas  as  necessidades  basicas  da
populaeao, tais como, satlde, educaeao, assistencia social a crianga e o idoso, visando ainda; simplificar
e padronizar os procedimentos de apuraeao e pagamento do Tributos,  utilizar preferencialmente a aeao
fiscal preventiva como estrategia da arrecadaeao; ampliar a efetividade dos controles fiscais,  atrav6s do
cruzamento  de  informag6es;  considerando  que  as finan?as  municipais  se  degradam  cada  vez  mais  e
sao  dependentes  dos  repasses  constitucionais  materializados  atrav6s  do  Fundo  de  Participaeao  dos
Municipios  -FPM:  e  -Que  a  receita  pr6pria,  constituida  pelos  tributos  municipais  e  a  dnica  fonte  de
custeio  da  administra?ao,  e  -Faz-se  necessarjo  recorrer a  contrataeao  de  servigos  externos mediante
processo  licitat6rlo/contrato de empresa especializada.

3.  VALOR A  SER ADERIDO

®i:n,:,p|:':reas::rDCo°#::agt:sd°doatwlaavreasnhaafds::£°deaRA;aT%:TRoeo:bs6r:cdeent:r:9t:,:t:°e°qt:::r°o2|-,i:Lced:
reais),    considerando   que    os   valores   registrados   estao    relativamente    menores   que   os   pregos
pesquisados  pelo  setor  de  compras  do  Municipio  de  Mat6es  do  Norte  conforme  consta  pesquisa  nos
autos  do  processo.

4.  ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS  E VALORES A SEREM CONTRATADOS.
Item Descric5o Unid. Quant. Vlr.  Unit.  RS Vlr. Total  RS

I

I  Co-ns-ult-ori-a--a--`-Auditoria   fiscal   tributaria

6i Meg F\$9.500,00 R$57.000,00
com      assessoramento     t6cnico     para

11Ii----------?I ratlfica?ao,         atualizaeao         monetaria,
cobranga    e    recupera?ao    de   cr6ditos

I  tributarios.

Consultoria   e   assessoramento  t6cnico

6 Mss- F3$6.950,00 R$41.700,00
fiscal    tributario     no     atendimento    aos
contribuintes        e        a        administragao
munlc'    al                                                                                           I
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Treinamento    e    acompanhamento    na

6 Mss

i 'r+

|qualifica?ao     da     equipe     de     gestao
(,R$5.900,00 _R_L=-L~-.--i-=-R$35.400,00

tributaria    na    aplicagao    da    legisla?ao
tributaria    e    no    uso    dos    sistemas    e
ferra.ngentas tecnol6gjfe±_

5.  FONTE  DE  RECURSO
51.   As   despesas   decorrentes   desta   contratagao   correrao   por  conta   de   recursos  consignados   no
Or?amento  Geral  da  Prefeitura  Municipal  de  Mat6es do  Norte/MA,  conforme especificados abaixo:

ORGAO  ......  03  Sec.  Mun.  de Administragao  e  Finangas
UNIDADE  ORCAMENTARIA    0301  Sec   Mun.  de Administragao e  Finangas
28 843 00212.009 Manutengao das Atividades da Secretaria de Administragao e Finaneas
3.3.90.39.00 0utros servigos de terceiros pessoa juridica

®

A

6.  ATIVIDADES A  SEREM  DESENVOLVIDAS
6.1.  Assessoria  na viabiliza?ao da  cobran?a e  recuperagao  lpTU,  lssQN,  lTBl, Alvara e demais taxas e
contribui?6es,  nao  recolhidos  no  municipio  e/ou  recolhidos  a  menos,  incidentes  sobre  obras e  servieos
contratado  com  o  Municipio,  Estado  e  Uniao  ou  terceiros  nos  limites  do  municipio,  compreendendo  a
elabora?ao e o acompanhamento de todos os procedimentos Administrativos  Fiscais ate a constituigao
dos  cr6ditos tributarios;

6 2.   Assessoria e consultoria  na  lmplementa?ao de mecanismos de aferi?ao e controle de documentos
fiscais  e  outros  que  visem  a  minimizar  e  a  inibir  a  evasao  e  a  inadimplencia  na  arrecadaeao  do  lpTU,
lssQN    Alvara   e   demais   taxas   e   contribuig6es,   mantendo   os   dados   registrados   disponiveis   para
fiscaliza€ao  e  controle  da  Secretaria  Munlcipal  de  Administragao  e  Finan?as;

6.3.   Assessoria   e   consultoria   para   a   realizagao   de   permuta   e   o   aperfeigoamento   de  t6cnicas   e
metodologias voltadas para as atividades de fiscalizagao;

6.4.   Assessoria   no   planejamento   de   mecanismos   de   acompanhamento   e   auditoria   mensal   nos
processos  fiscais   sob   a   sua   responsabilidade   objetivando   o   integral   recolhimento   dos   impostos  e
contribui?6es  devido  aos cofres  pdblicos  municipais,  efetuando sua  respectiva  cobranea;

6  5   Assessorar  a  notifica?ao  as  instituig6es  de  cr6ditos  com  agencias  no  municipio  e  as  empresas
prestadoras   de   servieos   com   domicilio   tributario   no   municipio,   para   apresentar   plano   de   contas
descritivo,  balancete  analitico  mensal  ou  similar,  contratos  de  presta?ao de  servigos,  como  contratada
e como contratante,  com terceiros,  c6pia das guias de recolhimento de lssQN  pr6prio e de reteneao na
fonte,  bloco de  notas fiscais  e  livro  de  registro  para  o  levantamento fiscal;

6  6    Assessuria   e   consultoria   no   levantamento   fiscal   de   pessoas   fisicas   e   juridicas,   que   tenham
incidencia  de  tributo  \lssQN),  identificando  a  evasao  do tributo  no  periodo  nao  prescrito,  a  elaboragao
de  todos  os  procedimentos  administrativos fiscais;

6.7.   Assessoria   e   consultoria   na   elaboragao   dos   processos   administrativos   fiscais   de   empresas
identificadas  e  que  nao efetuaram  recolhimento ao  municipio  e/ou  recolhidos  a  menor no  periodo  nao
prescnto;

6.8.  Arcar com  as  despesas  de  entregas  de  Guias,  Notificag6es  e Autos  de  lnfragao  pelo  Correio  dos
processos sob a  responsabilidade da contratada.
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7  1    A  prestacao  dos  servi?os  devera  ser  executada  considerando  a  especificidade  dos  tributos  e  a
legisla?ao  pertinente,  em  conformidade com  o disposto  no art.198 da  lei  n° 5.172/66 que disp6e o sigilo
fiscal    A  contratada  devera  emitir  relat6rio  de  execu?ao,  mensal,  constando  nome  dos  contribuintes,
tipos  de tributos  e  resultados  obtidos;

7.2  A empresa contratada devera arcar com as despesas de entregas de guias,  notificag6es e autos de
infraeao pelo Correio dos processos sob a responsabilidade da contratada;

7.3   A empresa  contratada devera disponibilizar urn sistema/software de gestao tributaria e m6dulos de
notas fiscais  de  servieo -eletr6nica

7 4   0  sistema  de  gestao  e  controle  de  arrecada?ao  sera  de  responsabilidade  da  contratada  que  o
licenciara  ao  municipio  durante  a  vigencia  do  contrato;

7.5.  0 sistema  proposto deve ser operado  100%  (cem  por cento) WEB e permitir o acesso,  no minimo,
dos  navegadores  (browsers)  Internet  explorer  ou  mozilla,  independentemente  do  sistema  operacional
utilizado  nas  esta?6es de trabalho;  e

7  6    0   sistema   deve   ser   multiusuario,   multiplataforma,   e   multitarefa,   permitindo   controlar   tare fas
concorrentes com  acesso simultaneo ao banco de dados,  sem  perder a  integridade;

7.7.  De supervisao e monitoramento das ag6es fiscais;

7.8.  De  arrecadagao e cobranga de creditos tributario.

8.  RESPONSAVEL  PELO TERMO  DE  REFERENCIA
7.1     Secretaria  Municlpal  de Administra?ao e  Finaneas/Setor de Tributos.

9.  DO AcOMPANHAMENTO E  DA  FiscALizAeAO
9  1    0  cumprimento  das  obriga?6es  constantes  da  contrataeao  sera  acompanhado  e  fiscalizado,  em
todos  os  seus  termos,  pelo  Gestor  de  fiscalizagao  de  contratos  da  Prefeitura  Municipal  de  Mat6es  do
Norte/MA,  ou,  em  seus  impedimentos  legais,  por  seu  substituto  eventual,  representando  a  Prefeitura
Municipal  de  Mat6es  do  Norte/MA.

9 2.  0  representante da  Prefeitura  Municipal  de Mat6es do  Norte/MA anotara em  registro pr6prio todas
as  ocorrencias  relacionadas  com  a  prestaeao  dos  servigos,  objeto  desta Adesao,  determinando  o  que
for  necessario  a  regularizagao  das  falhas  ou  impropriedades  observadas.  A  aeao  da  fiscalizagao  nao
exonera  a contratada de suas  responsabilidades contratuais.

10.  DO  PAGAMENTO
101     Ap6s   aceitacao   e   ateste   de   recebimento  definitivo   dos   servi?os   efetuado   na   Nota   Fiscal,   o

pagamento sera efetuado no prazo de ate 30(trinta) dias, ap6s a presta?ao dos servigos, desde que nao
haja   fator   impeditivo   provocado   pela   CONTRATADA,   mediante   a   apresenta?ao   de   Nota   Fiscal,
devidamente  atestada  por servidor competente,  acompanhada  da  respectiva  Ordem  de Servigo e das
certid6es de regularidade fiscal:  Prova de regularidade com a Fazenda Federal,  mediante apresentagao
da  Certidao  Conjunta  Negativa  de  D6bitos  Relativos  a  Tributos  Federais  e  a  Divida  Ativa  da  Uniao  e
Previdenciaria,  conforme Portaria PGFN/RFB n° 1751, de 02 de outubro de 2014;  Prova de Regularidade

perante  a  Fazenda  Estadual,  mediante  apresentagao das Certid6es  Negativas de  D6bitos e da  Divida
A(iva  Estadual   Prova  de  Regularidade  perante  a  Fazenda  Municipal,  do domicnio ou sede da licitante,
mediante  apresentaeao  da  Certidao  Negativa  de  Debitos  Fiscais  e  Certidao  Negativa  de  lnscrj?ao  na
Divida  Ativa  do  Municipio;   Prova  de  Regularidade  relativa  ao   Fundo  de  Garantia   por  Tempo  de
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Servieo,  demonstrando  situaeao  regular  mediante  apresentagao  do  Certificado  de  Regularidade  do
FGTS -CRF e  Prova de lnexistencia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,  mediante
apresentagao   da   Certidao   Negativa   de   D6bitos  Trabalhistas   (CNDT),   diretamente   na   conta  que   o
fornecedor apresentar em  sua proposta

11.  DAS  OBRIGACOES  DA  PREFEITURA  MUNICIPAL  DE  MAT6ES  DO  NORT
11.1  Cabers  a  Prefeitura  Municipal  de  Mat6es  do  Norte/MA.
a)  acompanhar e fiscalizar a  execu?ao do  contrato;

I-
___
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b)  permitir o livre  acesso dos empregados da contratada as dependencias do contratante para tratar de
assuntos pertinentes aos servieos  prestados;
c)  rejeitar,  no todo ou  em  parte,  os servieos em desacordo com o contrato;
d)  proceder ao  pagamento do contrato dentro do prazo estabelecido:
e)   proporcionar  todas   as   condi?6es   necessarias   ao   born   andamento   da   presta?ao   dos   servigos
atestados.
f) Aplicar as  penalidades contratuais,  quando for o caso.

fl     12.  DAS OBRIGACOES  DA  LICITANTE VENCEDORA

a

121.  A16m  dos  casos  comuns,   implicitos  ou  expressos  no  Contrato,   nas  especificag6es  e  nas  leis
aplicaveis a esp6cie,  cabe exclusivamente a Contratada:
a)  manter preposto,  aceito  pela  administragao  da  Prefeitura  Municipal  de  Mat6es do  Norte/MA,  durante
todo  o  periodo  de vigencia  da  licitagao,  para  represents-lo sempre que for necessario;
b)  informar ao  Chefe do  Setor de  Compras da  Prefeitura  Municipal  de  Mat6es do  Norte/MA,  ou  ao seu
substituto   eventual    quando   for   o   caso,   qualquer   anormalidade   de   carater   urgente   e   prestar   os
esclarecimentos julgados  necessarios,
c)  manter,  durante  toda  a  execueao  do  contrato,  em  compatibilidade  com  as  obrigag6es  assumidas,
todas  as  condi?6es  de  habilitagao  e  qualifica?ao  exigidas  na  licita?ao;
d) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Adminjstragao ou a terceiros,  decorrentes de
sua  culpa,  ou  dolo  na  execueao  do  contrato,   nao  excluindo  ou  reduzindo  essa  responsabilidade  a
fiscaliza?ao  ou  o acompanhamento do contratante;
e)  cumprir e  fazer cumprir,  seus  prepostos  ou  conveniados,  leis,  regulamentos  e  posturas,  bern  como
quajsquer  determinac6es  emanadas  das  autoridades  competentes,  pertinentes  a  mat6ria  objeto  da
contrata?ao,    cabendo-Ihe   unica   e   exclusiva   responsabilidade   pelas   consequencias   de   qualquer
transgressao de  seus  prepostos ou  convenientes;
f) comunicar fiscalizaeao do contratante,  por escrito,  quando verificar quaisquer condig6es inadequadas
a presta?ao dos servigos ou a iminencia de fatos que possam prejudicar a perfeita execueao do contrato;
g) nao transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser contratado, sem a devida anuencia
da  Prefeitura  Municipal  de  Mat6es do  Norte/MA.
h)  substituigao  de  todo  e  qualquer  servi?o  prestado  impr6prio,  danificado,  ou  em  desacordo  com  o
exigido:
I)  Prestar os servi?os em condi?6es e local indicado,  sujeitando-se no que couber as Leis do consumidor;
I)   arcar  com   todas   as   despesas`   diretas   ou   indiretas.   decorrentes   do   cumprimento  das  obriga?6es
assumidas,  sem  qualquer Onus a  Prefeitura  Municipal  de  Mat6es do  Norte/MA.
k)   a   contratada   sera   responsavel   pela   idoneidade   e   pelo   comportamento   de   seus   empregados,
subordinados  ou  prepostos.

13.  FUNDAMENTACAO  LEGAL
131    0  objeto  deste  Termo  de  Referencia  se fundamenta  no  Decreto  Federal  n°  7.892/2013,  Decreto
Federal   n°  9.488/2018,   Lei   Federal   n°  8.666/93,   Lei   Complementar  n°.123/2006,   alterada  pela   Lei
Complementar  n°  147/2014  e  Lei  Complementar n°  155/2016,  e demais  normas  pertinentes.

Mat6es do  Norte/MA,  28 de junho de 2021.
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/\1Avic;cJ Auve€L`.a   CoeLto o   5a^ho`
Marcio Aurelio  Coelho  Santos

Chefe do Setor de Tributos
Portaria  n° 017/2021

Responsavel  pela  Elabora?ao do Termo de  Referencia
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