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1- DO OBJETO

Este Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagdo de empresa para a Presta¢do de Servigos
de Publicag¢do de Atos Oficiais da Prefeitura Municipal de Matdes do Norte/MA em Jornal de
Grande Circulagio no Estado do Maranhdo, atendendo as necessidades da Secretaria Municipal
de Administragio e Finangas de Matdes do Norte/MA. Conforme Especificagdes abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.
01 Publicagdo em Jornal de grande circulag&o. Centimetros/Coluna 950

As publicagdes serdo no formato 2 col x 6 cm de altura, podendo variar entre os formatos 2 col
x4cm,2colx 5cm,2colx 6 cme2col x 7cm, ououtro que atenda as necessidades especificas.

1. JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo tem por objetivo viabilizar a publicagdo de matérias que, por forga do
Art. 21, 111 da Lei 8666/93, do Art. 4, I da Lei n° 10.520/02 e do Art. 17, Il e I, alinea “c”
deverdo ser publicadas em jornal de grande circulagfo, a fim de dar publicidade aos interessados
da fase externa de certames licitatorios. Ressalta-se que o descumprimento deste preceito legal
ensejara em nulidade processual, causando prejuizos para a Administragdo Publica.

Todos os Poderes, entes federados e 6rgdos da Administragdo Publica direta e indireta brasileira
submetem-se ao principio constitucional da publicidade, resuitante do principio democritico, o
qual determina sejam publicados seus atos administrativos. Os atos legislativos também se
curvam a esse principio, e as leis, para que produzam efeitos no mundo juridico, devem ser
publicadas. O principio da simetria recomenda que Estados € Municipios observem as regras
gerais do processo legislativo ordinario federal, tragadas pela Carta de 1988, inclusive quanto
a etapa final da publicagdo, que deve ser realizada no drgio oficial. A luz da contemporinea
Hermenéutica Constitucional, inspirada em Hans-Georg Gadamer, o sentido da palavra
publicagdio deve ser atualizado e interpretado em cotejo com as tecnologias disponiveis, de sorte
que as leis devem ser publicadas na imprensa oficial, cuja existéncia, nesse contexto, é
obrigatéria, inclusive para os Municipios, ndo bastando, para cumprimento da publicidade, o
antigo costume de afixago de seu texto nos locais publicos, quando esse ente ndo possuir jornal
oficial.

A veiculagio das matérias em didrio oficial e em jornal de grande circulagdo ¢ decorréncia
expressa da previsdo na constitucional do Principio da Publicidade:

- CRFB/88

"Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecerd aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.”
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Tal principio possui espectro amplo que irradia por diversas leis e decretos:
Lei n° 8.666/1993

"Art. 3° A licitagdo destina-se a garantir a observdncia do principio
constitucional da isonomia, a selegdo da proposta mais vantajosa para a
administragdo e a promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel e serd
processada e julgada em estrita conformidade com os principios bdsicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade,
da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatorio, do
Jjulgamento objetivo e dos que lhes sdo correlatos.

Art. 21. Os avisos contendo os resumos dos editais das concorréncias, das
tomadas de pregos, dos concursos e dos leildes, embora realizados no local
da reparti¢do interessada, deverdo ser publicados com antecedéncia, no
minimo, por uma vez:

Art. 61. Todo contrato deve mencionar (...) Pardgrafo unico. A publicagdo
resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na imprensa
oficial, que é condi¢do indispensavel para sua eficdcia, serd providenciada
pela Administragdo até o quinto dia 1itil do més seguinte ao de sua assinatura,
para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, qualquer que seja o seu
valor, ainda que sem énus, ressalvado o disposto no Art. 26 desta Lei.”

Lei n° 10.520/2002

"Art. 4° A fase externa do pregdo serd iniciada com a convocagdo dos
interessados e observard as seguintes regras:

I - a convocagdo dos interessados serd efetuada por meio de publicagdo de
aviso em didrio oficial do respectivo ente federado ou, ndo existindo, em
jornal de circulagdo local, e facultativamente, por meios eletronicos e
conforme o vulto da licita¢do, em jornal de grande circulagdo, nos termos do
regulamento de que trata o art. 2%"

Lei n° 12.527/2011

"Art. 7°. O acesso a informagéo de que trata esta Lei compreende, entre outros,
os direitos de obter:

(..r)
V1 - Informagéo pertinente & administragdo do patrimonio publico, utilizagdo
de recursos publicos, licitagdo, contratos administrativos;"

Portanto, a contratagio dos servigos visa atender a necessidade de publicagdo dos atos
administrativos e dos demais atos caracterizados como publicidade legal, em conformidade

com legislagdo vigente.

2. PLANILHA DE QUANTITATIVO E PRECO ESTIMADO
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Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima contidos, ndo constituem, em
hipdtese alguma, compromissos futuros 8 Administragdo Publica, razdo pela qual ndo poderdo
ser exigidos nem considerados com quantidades e valores para pagamento minimo, podendo
sofrer alterag¢des de acordo com as necessidades da Administragdo, sem que isso justifique
qualquer indenizagdo 8 CONTRATADA.

. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA ¢ a Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagdo direta.

. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1 Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

5.1.1 A publicacdo devera ser efetuada no primeiro dia util subsequente ao recebimento
OU na data estabelecida pela CONTRATANTE.

5.1.1.1 O material para publicacdo devera ser encaminhado a CONTRATADA até as 17 h.

5.1.2 As publicacdes deverdo ocorrer em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, salvo por
necessidade e autorizagcdo expressa pela CONTRATANTE.

5.2 As matérias deverdo ser publicadas de acordo com o formato, arte, texto, dimensdes,
inclusdo de brasdes e/ou outros simbolos, em preto e branco, conforme solicitagdo da
CONTRATANTE e respeitando as demais especificagdes do termo de referéncia.

5.2.1 As publica¢des serdo encaminhadas nos formatos 2 col x4 cm, 2 col x5 ¢cm, 2 col x 6
cm e 2 col x 7 cm, ou outro que atenda as necessidades especificas, sendo considerada a
medida de 1 coluna como 4,8 cm.

5.3 Os servigos serdo solicitados pela CONTRATANTE por meio de mensagem eletronica,
contendo arquivo digital fechado no formato PDF e em arquivo editavel, com arte e texto para
publicagdo.
5.3.1 As mensagens eletronicas deverdo conter informag¢des como: nimero do Lote,
especificagio do servigo, quantidade, formato e data de publicagdo e demais informagdes
necessarias, de acordo com as especifica¢des do contrato.
5.3.2 A CONTRATADA devera confirmar imediatamente o recebimento da matéria e
informar 8 CONTRATANTE por meio de mensagem eletronica o custo para publicagao,
observando o valor do CM x COL contratado.

5.4 Na data da publicagdo, a CONTRATADA devera encaminhar 8 CONTRATANTE por
meio de mensagem eletronica, até as 17h, e apos a verificagdo da conformidade da matéria
publicada, cépia da publicagdo em arquivo digital em formato PDF.

5.5 Nio sera exigido da CONTRATADA a entrega dos exemplares originais. Porém a
CONTRATANTE podera, quando achar conveniente, solicitar exemplar original, que devera
ser entregue pela CONTRATADA no prazo méaximo de 05 (cinco) dias uteis.

5.6 Ndo sera admitida publicagio de matéria em data posterior & solicitada pela
CONTRATANTE, salvo por autorizagdo expressa deste.
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5.7 A CONTRATADA devera repetir a publicagdo, sem 6nus para a CONTRATANTE, no
dia imediatamente seguinte ao da ocorréncia, sempre que for verificada qualquer
inconformidade entre o material publicado e o fornecido para publicagio.

5.8 Sempre que solicitado, a CONTRATADA devera apresentar comprovante da Circulagio
Efetiva didria dos jornais em que serdo realizadas as publicagdes, emitido por auditoria
independente (IVC ou institui¢do tecnicamente equivalente). Esse documento devera
apresentar, também, a tiragem do jornal em que ocorrerd a publicagio e relatorio sobre os
acessos ao sitio eletronico do veiculo na internet.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagiio dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem

como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.3 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes,
constatadas no curso da execugiio dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢éo.

6.4 Pagar 8 CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas no Edital e seus anexos.

6.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
CONTRATADA, quando for o caso

6.6 O Contratante fiscalizara e inspecionard os servigos ou a entrega dos produtos e verificara
o cumprimento das especificagdes técnicas, podendo rejeit-los, quando estes ndo atenderem
ao

6.7 Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitagdo escrita da
Contratada, informacdes adicionais, dirimir diividas e orientd-la em todos os casos omissos.

6.8 Enviar os textos para a publicagéo em tempo habil.

6.9. Comprovar que o jornal é diario e de grande circulagdo por meio de atestado certificador
emitido por instituigio da iniciativa privada ou publica, reconhecimento regional ou nacional.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta.
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7.2 Responsabilizar-se unica e integralmente pelo fornecimento do objeto/execu¢do dos
servigos contratados.

7.3 Publicar a matéria na data solicitada pela CONTRATANTE, ndo se admitindo publicagdo
em data posterior a solicitada, salvo por autoriza¢do expressa da mesma;

7.4 Republicar sem 6nus para a CONTRATANTE, no dia imediatamente seguinte ao da
ocorréncia, sempre que for verificada qualquer inconformidade entre o material publicado ¢ o
fornecido para publicag@o.

7.5 Efetuar o pagamento das publicagdes solicitadas ao respectivo jornal, quando for o caso,
uma vez que a CONTRATANTE efetuara pagamentos somente 8 CONTRATADA.

7.6 Disponibilizar 8 CONTRATANTE uma linha telefénica de chamada gratuita, ou ao custo
de ligagGes locais, para os contatos que se fizerem necessarios para a execugdo dos servigos.

7.7 Corrigir e/ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado por este
contrato ou pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugdo.

7.8 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com
os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

7.9 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias
e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a CONTRATANTE.

7.10 Relatar 3 CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos.

7.11 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

7.12 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagio exigidas na licitagdo.

7.13 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

7.14 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo
seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

7.15 Deter instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizac¢do do objeto da licitagdo.
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7. ALTERACAO SUBJETIVA

8.1 E admissivel a fuso, cisdo ou incorporagio da CONTRATADA com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na contratagio; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do
contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administra¢do a continuidade do contrato.

8. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar
e fiscalizar a entrega dos servigos contratados, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizagdo
de falhas ou defeitos observados.

9.2 A verificagdio da adequagdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

9.3 O descumprimento total ou parcial das obrigag¢des e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplicagio de san¢des administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.4 A fiscalizagdo de que trata esta cldusula n3o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
CONTRATADA ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666,
de 1993.

9. DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a protocolizagdo e atesto da Nota
Fiscal/Fatura.

10.2 O pagamento serd devido apenas aos servigos de publicagio efetivamente prestados,
conforme demanda da CONTRATANTE.

10.3 A ndo solicitagdo do total de servigos previstos durante a vigéncia do contrato néo gerara
quaisquer direitos 8 CONTRATADA.

10.4 Para efetivagio do pagamento, a regularidade fiscal deverd ser comprovada pelos
documentos habeis, e outros documentos que possam ser considerados pertinentes pelo setor
responsavel pelo pagamento, devendo a CONTRATADA manter todas as condigdes de
habilitacdo exigidas pela Lei.
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10.5 Na ocorréncia de rejeigio da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorre¢des, 0 prazo
para pagamento estipulado no subitem 12.1, passard a ser contado a partir da data da sua
reapresentagio.

10.6 Os precos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses contados da
apresentagio da proposta, quando solicitado pela contratada. Sera utilizado o IPC-A (IBGE)
como indice de reajustamento.

10.7. Ocorrendo atraso no pagamento em que a contratada ndo tenha concorrido de alguma
forma para o mesmo, a CONTRATADA far jus a compensagdo financeira devida, desde a data
limite fixada para pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os
encargos moratorios pelo atraso no pagamento serdo calculados pela seguinte formula:

EM = Nx Vpx (1/365) onde:

EM = Encargos moratorios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do
efetivo pagamento;

Vp = Valor da parcela em atraso;

I = IPCA anual acumulado (Indice de Pregos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

10. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

11.1 Os servigos serdio medidos a cada 30 (trinta) dias por servidor designado para acompanhar
e fiscalizar o contrato, que avaliard a execug¢io por meio de relatério, cotejando com as
solicitagdes contidas no processo de solicitagéo da publicagéo.

11.2 A Contratada emitira mensalmente nota fiscal dos servigos executados referente ao periodo
determinado, bem como relatério discriminando e detalhando cada publicag@o.

11.3 A nota fiscal da empresa contratada deve demonstrar separadamente os valores das
publicagdes.

11.4 O pagamento sera efetuado em 30 (trinta) dias, ap6s a aprovagio do fiscal do contrato,
apos a verificagdo do cumprimento de todas as obrigagdes contratuais.

13.5 O valor a ser pago pela CONTRATANTE, serd o valor total das publicagdes no periodo
faturado.

11.DO RECEBIMENTO DO OBJETO
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12.1 O objeto s6 sera considerado recebido apos a verificagdo, por servidor designado
especialmente para acompanhar e fiscalizar o contrato, que devera emitir relatorio
demonstrando que os valores das publicagdes cobradas pela CONTRATADA estéo de acordo
com os apresentados nas faturas.

12.2 Na hipétese de verificar erro ou omissio na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe
o seu recebimento e pagamento, o fiscal devera devolvé-las, no prazo maximo de 02 (dois) dias
ateis, para que a CONTRATADA providencie no mesmo prazo a corre¢do.

12.3 Caso a nova fatura seja apresentada em data posterior ao estabelecido no paragrafo
anterior, o fiscal ira declarar a efetiva entrega do objeto, contudo o pagamento somente ocorrera
juntamente com a fatura da proxima medigdo. Quando entio sera confeccionado documento
demonstrando o direito do credor.

12.DA VIGENCIA DO CONTRATO

13.2 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses contados a partir de sua assinatura,
e eficacia a partir da publicagdo no Diario Oficial do Estado na forma do pardgrafo anico do
art. 61 da Lei n® 8.666/93.

13.3 O contrato tera a sua vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nas hipoteses
do Artigo 57 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes. 15.4 O contrato podera ser prorrogado nos
termos do que dispde o art. 57, inciso Il da Lei n°® 8.666/93, desde que para o 6rgdo ou entidade
o servigo seja considerado de natureza continua.

13.4 O recebimento/pagamento definitivo ndio exclui a responsabilidade da proponente
adjudicataria, nos termos das prescrigdes legais;

13.5 A CONTRATADA devera manter os dados gerenciais de atendimento pelo prazo minimo
de 5 (cinco) anos a contar do encerramento do prazo de prestagdo dos servigos e disponibiliza-
los, sem custo 8 CONTRATANTE, quando solicitado.

13.DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 Este Termo de Referéncia devera ser lido e interpretado na integra.

14.2 As interessadas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da contratagéo.

14.3 A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes da licitagdo, os acréscimos ou
supressdes, nos termos do § 1° do Artigo 65 da Lei Federal n° 8.666/93.

14.7 Para dirimir as questdes relativas ao presente Termo de Referéncia, elege-se como foro
competente o de Matdes do Norte/MA, com exclusdo de qualquer outro.
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Matdes do Norte - MA, 18 de janeiro de 2022.

Prefetura Hun, g atdes do Norte-MA
i

Raimundo Daniel Lima dos Santos
Chefe do Setor de Compras e Servigos



