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CNPJ N° 01.612.831/0001-87
AV. DR. ANT6NI0 SAMPAIO, 100 - CENTRO, CEP: 65.468-000

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

I-DO OBJETO

Este Termo de Referencia tern por objeto a Contratacao de empresa para a Prestagao de Servigos
de  Publicagao de Atos Oficiais da Pi.efeitura Municipal de Mat6es do Norte/MA  em Jornal  de
Grande Circulagao no Estado do Maranhao, atendendo as necessidades da Secretaria Municipal
de Administragao e Finaneas de Mat6es do Norte/MA. Conforme    Especificag6es abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.
01 Publicagao em Jornal de grande circulacao. Centimetros/Coluna 950

As publicag6es serao no formato 2 col x 6 cm de altura, podendo variar entre os formatos 2 col
x 4 cm, 2 col x 5 cm, 2 col x 6 cm e 2 col x 7 cm, ou outro que atenda as necessidades especfficas.

I.  JUSTIFICATIVA

A presente contratagao tern por objetivo viabilizar a publicagao de materias que.  por forga do
Art.  21,Ill  da  Lei  8666/93,  do  Art.  4,  I  da  Lei  n°  10.520/02  e  do  Art.17,11  e  Ill,  ali'nea  ..c"

deverao ser publicadas em jornal de grande circulagao, a fim de dar publicidade aos interessados
da fase extema de certames licitat6rios.  Ressalta-se que o descumprimento deste preceito  legal
ensejara em nulidade processual, causando prejuizos para a Administragao Pdblica.

Todos os Poderes, entes federados e 6i.gaos da Administragao Pdblica direta e indireta brasileira
submetem-se ao princfpio constitucional da publicidade, resultante do principio democratico, o

qual  determina  sejam  publicados  seus  atos  administrativos.  Os  atos  legislativos  tambem  se
curvam  a  esse  principio,  e  as  leis,  para  que  produzam  efeitos  no  mundo juridico,  devem  ser

publicadas.  0  princi'pio  da  simetria recomenda que  Estados e  Munici'pios  observem  as  regras
gerais do processo  legislativo ordinario federal,  tragadas pela Carta de  1988,  inclusive quanto
a etapa final  da  publicagao,  que  deve  ser  realizada no  6rgao  oficial.  A  luz  da contemporanea
Hermeneutica   Constitucional,   inspirada   em   Hans-Georg   Gadamer,   o   sentido   da   palavra

publicagao deve ser atualizado e interpretado em cotejo com as tecnologias disponiveis, de sorte
que   as   leis   devem   ser   publicadas  na   imprensa  oficial,   cuja  existencia,   nesse   contexto,   e
obrigat6ria,  inclusive  para os  Munici'pios,  nao  bastando,  para cumprimento  da  publicidade,  o
antigo costume de afixa¢ao de seu texto nos locais pdblicos, quando esse ente nao possuirjornal
oficial.

A  veiculacao  das  mat6rias  em  diario  oficial  e  em jomal  de  grande  circulagao  e  decorrencia
expressa da previsao na constitucional do  Princi'pio da  Publicidade:

- CRFB/88

"Art.  37.  A  adminis{racdo  ptlblica  direta  e  indirela  de  qualquer  dos

Poderes da Unido, dos  Estados,  do Distrilo  Federal e  dos  Municipios
obedecerd  aos  princlpios  de  legalidade,  impessoalidade,  moralidade,

publicidade e e./`iciencia."
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Tal princi'pio possui espectro amplo que irradia por diversas leis e decretos:

Lei n° 8.666/1993

"Art.   3°.   A   licitacdo   destina-se   a   garantir   a   observdncia   do   principio

conslitucional  da  isonomia,  a  selecdo  da  proposta  mats  vantajosa  para  a
administracdo e a promocao do desenwolvimento nacional sus[entdvel e serd

processada e julgada em  esfrita conf:ormidade  c'om  os principios bdsicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade,
da probidade administrativa, da vinculacdo ao inslrumenfo convocat6rio, do
julgamento objetivo e dos que lhes sao correlalos.

Art.  21.  Os  avisos  contendo  os  resumos  dos  editais  das  concorrGncias,  dos
tomadas de precos, dos concursos e dos leil6es,  embora realizados no local
da  repartiqdo  interessada,  deverdo  ser  publicados  com  antecedencia,  no
minimo, por uma vez:

Art.  61.  Todo  contrato  deve  mencionar  (...)  Pardgraf`o  inico.  A  publicacao
resumida  do  instrunento  de  contrato  ou de  seus  aditamentos  na  imprensa
ofilcial,  que  6  condicdo indispensdwel  para sua eficdcia,  serb providenciada
pela Administraqdo ate o quinlo dia ulil do mGs seguinte ao de sua assinatura,
para ocorrer  no prazo de vinte  dias  daquela data,  qualquer  que  seja o  seu
valor, ainda que sem Gnus, ressalvado o disposto no Art.  26 desta Lei."

Lei n° 10.520/2002

"Art.   4°  A  fuse  externa  do  pregdo  sera  iniciada  com  a  convocapdo  dos

interessados e observard as seguintes regras:

1  -  a con\ioca¢do dos  interessados  sera efetuada por meio de  publicacdo de
aviso  em  didrio  oficial  do  respectivo  ente  f.ederado  ou,  ndo  existindo,  em

jornal   de   circulacao   local,   e  facultalivamen[e,   por   meios   ele{r6nicos   e
corforme o vulto da licitacdo, em jornal de grande circulacdo, nos terinos do
regulamento de que trata o art. 2°;"

Lei n°  12.527/2011

"Art. 7°. 0 acesso a informagao de que trata esta Lei compreende, entre outros,

os direitos de obter:

(...)

VI  -Informagao pertinente a administrapao do patrim6nio pdblico.  utilizagao
de recursos pdblicos,  licitagao, contratos administrativos;"

Portanto,   a   contratapao   dos   servicos   visa  atender  a   necessidade   de   publicagao   dos   atos
administrativos  e  dos  demais  atos  caracterizados  como  publicidade  legal.  em  conformidade
com  legisla¢ao vigente.

2.  PLANILHA DE QUANTITATIV0 E PREC0 ESTIMADO
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Por  se  tratar  de  estimativas,  as  quantidades  e  valores  acima  contidos,  nao  constituem,  em
hip6tese alguma, compromissos futuros a Administragao  Ptiblica. razao pela qual  nao poderao
ser exigidos  nem  considerados  com  quantidades  e  valores  para pagamento  minimo.  podendo
sofrer  alterag6es  de  acordo  com  as  necessidades  da  Administragao,  sem  que  isso justifique

qualquer indenizagao a CONTRATADA.

3.  DA CLASSIFICACA0 DOS SERVICOS
A    prestacao    dos    servicos    nao    gera    vinculo    empregatfcio    entre    os    empregados    da
CONTRATADA  e  a Administragao,  vedando-se  qualquer relagao  entre  estes que caracterize

pessoalidade e subordinagao direta.

4.   FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

5. I  Os servigos serao executados conforme discriminado abaixo:
5.1.1 A publicac5o devera ser efetuada  no primeiro dia titil subsequente ao recebimento

OU  na data estabelecida  pela  CONTRATANTE.

5.1.1.10 material para  publicacao dever5 ser encaminhado a CONTRATADA ate as  17  h.

5.1.2 As publicac6es deverao ocorrer em dias ilteis, de segunda a sexta-feira, salvo por
necessidade e autoriza¢ao expressa  pela CONTRATANTE.

5.2 As mat5rias deverao ser publicadas de acordo com o formato, arte, texto, dimens6es,
inclusao de bras6es e/ou outros sfmbolos, em preto e branco, conforme solicitagao da
CONTRATANTE e respeitando as demais especificag6es do termo de referencia.

5.2.1 As publicac6es serao encaminhadas nos formatos 2 col x 4 cm, 2 col x 5 cm, 2 col x 6
cm e 2 col x 7 cm, ou outro que atenda as necessidades especificas, sendo considerada a
medida de 1 coluna como 4,8 cm.

5.3  0s servigos serao solicitados pela CONTRATANTE por meio de mensagem eletr6nica.
contendo arquivo digital fechado no formato PDF e em arquivo editavel, com arte e texto para

publica€ao.
5.3. I  As mensagens eletr6nicas deverao conter informag6es como: ntlmero do  Lote,
especificagao do servico, quantidade, formato e data de publicagao e demais informac6es
necessarias, de acordo com as especificac6es do contrato.
5.3.2 A CONTRATADA devera confirmar imediatamente o recebimento da materia e
informar a CONTRATANTE por meio de mensagem eletr6nica o custo para publicagao,
observando o valor do CM x COL contratado.

5.4 Na data da publicacao, a CONTRATADA devera encaminhar a CONTRATANTE por
meio de mensagem eletr6nica, ate as  17h, e ap6s a verificagao da conformidade da materia

publicada, c6pia da publicagao em arquivo digital em formato PDF.

5.5 Nao sera exigido da CONTRATADA a entrega dos exemplares originais. Por6m a
CONTRATANTE podera, quando achar conveniente, solicitar exemplar original, que deveri
ser entregue pela CONTRATADA no prazo maximo de 05 (cinco) dias dteis.

5.6 Nao sera admitida publicagao de mat6ria em data posterior a solicitada pela
CONTRATANTE, salvo por autorizagao expressa deste.
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5.7 A CONTRATADA devera repetir a publicagao, sem Onus para a CONTRATANTE, no
dia imediatamente seguinte ao da ocorrencia, sempre que for verificada qualquer
inconformidade entre o material publicado e o fornecido para publicacao.

5.8 Sempre que solicitado, a CONTRATADA devera apresentar comprovante da Circulacao
Efetiva diaria dosjornais em que serao realizadas as publicag6es, emitido por auditoria
independente (IVC ou  instituicao tecnicamente equivalente). Esse documento devera
apresentar, tambem, a tiragem do jomal em que ocorrera a publicacao e relat6rio sobre os
acessos ao si'tio eletr6nico do veiculo na internet.

5.  OBRIGAC6ES DA CONTRATANTE

6.I  Exigir o cumprimento de todas as obrigag6es assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

6.2.  Exercer  o  acompanhamento  e  a  fiscalizaeao  dos  servieos,  por  servidor  especialmente
designado,  anotando em  registro pr6prio as  falhas detectadas,  indicando dia,  mss  e ano,  bern
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providencias cabfveis.

6.3   Notificar   a   CONTRATADA   por   escrito   da   ocorrencia   de   eventuais   imperfeig6es,
constatadas no curso da execu¢ao dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao.

6.4  Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagao do servigo, no prazo e condig6es
estabelecidas no Edital e seus anexos.

6.5  Efetuar as reteng6es tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fomecida pela
CONTRATADA, quando for o caso

6.6 0 Contratante fiscalizara e inspecionara os servicos ou a entrega dos produtos e verificara
o  cumprimento das especificae6es t6cnicas, podendo rejeita-los, quando  estes  nao  atenderem
ao

6.7  Fornecer a qualquer tempo  e  com  o  maximo de  presteza,  mediante  solicitagao  escrita da
Contratada,  informag6es adicionais, dirimir ddvidas e orients-la em todos os casos omissos.

6.8  Enviar os textos para a publicagao em tempo habil.

6.9.  Comprovar que o jornal  e diario e de grande circulagao por meio  de atestado  certificador
emitido por instituieao da iniciativa privada ou phblica, reconhecimento regional ou nacional.

6.  OBRIGAC6ES DA CONTRATADA

7. I  Executar os servigos conforme especificag6es deste Termo de Referencia e de sua proposta.
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7.2   Responsabilizar-se   dnica   e   integralmente   pelo   fornecimento   do   objeto/execucao   dos
servigos contratados.

7.3  Publicar a mat6ria na data solicitada pela CONTRATANTE, nao se admitindo publicagao
em data posterior a solicitada, salvo por autorizagao expressa da mesma;

7.4  Republicar  sem  Onus  para  a  CONTRATANTE,  no  dia  imediatamente  seguinte  ao  da
ocorrencia, sempre que for verificada qualquer inconformidade entre o material publicado e o
fomecido para publicagao.

7.5  Efetuar o  pagamento  das  publicag6es  solicitadas ao  respectivo jomal,  quando  for o  caso,
uma vez que a CONTRATANTE efetuara pagamentos somente a CONTRATADA.

7.6  Disponibilizar a CONTRATANTE uma linha telefonica de chamada gratuita, ou ao custo
de ligac6es locais, para os contatos que se fizerem necessarios para a execu€ao dos servigos.

7.7  Corrigir e/ou  substituir,  as  suas  expensas.  no total  ou em  parte,  no  prazo  fixado  por este
contrato ou pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vi'cios, defeitos
ou  incorrec6es resultantes da execugao.

7.8 Responsabilizar-se pelos vfcios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com
os artigos  14 e  17 a 27, do C6digo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de  1990).

7.9 Responsabilizar-se por todas as obrigag6es trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e    as    demais    previstas    em    legislagao    especifica,    cuja    inadimplencia    nao    transfere
responsabilidade a CONTRATANTE.

7.10  Relatar  a  CONTRATANTE  toda  e  qualquer  irregularidade  verificada  no  decorrer  da

prestagao dos servigos.

7.11   Nao  permitir  a  utilizagao  de  qualquer  trabalho  do  menor  de  dezesseis  anos,  exceto  na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos;  nem  permitir a  utilizagao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho notumo, perigoso ou insalubre.

7.12  Manter  durante  toda  a  vigencia  do  contrato,  em  compatibilidade  com  as  obrigag6es
assumidas, todas as condic6es de habilitagao e qualificaeao exigidas na licitagao.

7.13  Guardar  sigilo  sobre  todas  as  informag6es  obtidas  em  decorrencia  do  cumprimento  do
contrato.

7.14 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complements-los, caso o previsto  inicialmente em  sua proposta nao
seja  satisfat6rio  para o  atendimento  ao  objeto  da  licitacao,  exceto  quando  ocorrer algum  dos
eventos arrolados nos incisos do  §  1° do art.  57 da Lei  n° 8.666, de  1993.

7.15   Deter   instalag6es,   aparelhamento   e   pessoal   t5cnico   adequados   e   disponi'veis   para   a
realizagao do objeto da licitaeao.
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8.1   i  admissfvel  a  fusao,  cisao  ou  incorporagao  da  CONTRATADA  com/em  outra  pessoa

jurl'dica,   desde   que   sejam   observados   pela   nova   pessoa  juridica   todos   os   requisitos   de
habilitagao   exigidos   na  contratagao;   sejam   mantidas   as  demais   clausulas   e   condig6es   do
contrato;  nao  haja  prejuizo  a  execugao  do  objeto  pactuado  e  haja  a  anuencia  expressa  da
Administracao a continuidade do contrato.

8.  CONTROLE E FISCALIZACA0 DA EXECUCAO

9. I . Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de  1993, sera designado representante para acompanhar
e   fiscalizar   a   entrega   dos   servieos   contratados,   anotando   em   registro   pr6prio   todas   as
ocorrencias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a regularizagao
de falhas ou defeitos observados.

9.2  A  verificagao  da  adequagao  da  prestaeao  do  servigo  devera  ser  realizada  com  base  nos
criterios previstos neste Termo de Referencia.

9.3  0  descumprimento  total  ou  parcial  das  obrigag6es  e  responsabilidades  assumidas  pela
CONTRATADA  ensejara  a  aplica¢ao  de  sang6es  administrativas,  previstas  neste  Termo  de
Referencia   e   na   legislagao   vigente,   podendo   culminar  em   rescisao   contratual,   conforme
disposto nos artigos 77 e  80 da Lei  Ilo 8.666, de  1993.
9.4  A  fiscalizacao  de  que  trata  esta  clausula  nao  exclui  nem  reduz  a  responsabilidade  da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de   imperfeig6es   tecnicas,   vfcios   redibit6rios,   ou   emprego   de   material   inadequado   ou   de

qualidade    inferior    e,    na    ocorrencia    desta,    nao    implica    em    corresponsabilidade    da
CONTRATADA ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666,
de  1993.

9.  DO PAGAMENT0

10. I  0 pagamento sera efetuado em ate 30 (trinta) dias ap6s a protocolizagao e atesto da Nota
Fiscal/Fatura.

10.2  0  pagamento  sera  devido  apenas  aos  servieos  de  publicacao  efetivamente  prestados,
conforme demanda da CONTRATANTE.

10.3  A nao solicitagao do total de servigos previstos durante a vigencia do contrato nao gerara

quaisquer direitos a CONTRATADA.

10.4   Para   efetivacao   do   pagamento,   a   regularidade   fiscal   devera   ser   comprovada   pelos

documentos  habeis,  e  outros  documentos  que  possam  ser considerados  pertinentes  pelo  setor
responsavel   pelo   pagamento,  devendo   a  CONTRATADA   manter  todas   as   condi¢6es  de
habilitagao exigidas pela  Lei.
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10.5 Na ocorrencia de rejeigao da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorreg6es, o prazo

para  pagamento  estipulado  no  subitem   12.1,  passara  a  ser  contado  a  partir  da  data  da  sua
reapresentacao.

]0.6  0s  pregos  serao  fixos  e  irreajustaveis  pelo  periodo  de   12  (doze)  meses  contados  da

apresentagao  da  proposta,  quando  solicitado  pela contratada.  Sera  utilizado  o  IPC-A  (IBGE)

como  i'ndice de reajustamento.

10.7.  Ocorrendo  atraso  no  pagamento  em  que  a  contratada  nao  tenha  concorrido  de  alguma
forma para o mesmo, a CONTRATADA farajus a compensagao financeira devida, desde a data
limite  fixada para pagamento  ate a data correspondente ao  efetivo  pagamento da parcela.  Os
encargos morat6rios pelo atraso no pagamento serao calculados pela seguinte formula:

HM = N x Vp x (I / 365) onde:

EM = Encargos morat6rios a serem pagos pelo atraso de pagamento;
N  = Ndmeros  de  dias  em  atraso,  contados  da data  limite  fixada para  pagamento  e  a data  do
efetivo pagamento;
Vp = Valor da parcela em atraso;
I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do  IBGE)/loo.

I o. CRONOGRAMA FisICO-FINANCEIR0

11. I  Os servicos serao medidos a cada 30 (trinta) dias por servidor designado para acompanhar

e  fiscalizar  o  contrato,  que  avaliara  a  execucao  por  meio  de  relat6rio,  cotejando  com  as

solicitac6es contidas no processo de solicitagao da publicagao.

I I.2 A Contratada emitira mensalmente nota fiscal dos servieos executados referente ao perfodo

determinado, bern como relat6rio discriminando e detalhando cada publicagao.

I I.3  A  nota  fiscal  da  empresa  contratada  deve  demonstrar  separadamente  os  valores  das

publica¢6es.

I I.4  0  pagamento  sera efetuado  em  30  (trinta)  dias,  ap6s  a aprovacao  do  fiscal  do  contrato,
ap6s a verificaeao do cumprimento de todas as obrigag6es contratuais.

13.5  0 valor a ser pago  pela CONTRATANTE,  sera o  valor total  das  publicag6es  no  periodo

faturado.

I I. D0 RECEBIMHNTO DO 0BJETO
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12.I    0   objeto   s6   sera   considerado   recebido   ap6s   a   verificagao,   por   servidor  designado

especialmente    para    acompanhar    e    fiscalizar    o    contrato,    que    devera    emitir    relat6rio

demonstrando que os valores das publicag6es cobradas pela CONTRATADA estao de acordo

com os apresentados nas faturas.

I 2.2 Na hip6tese de verificar erro ou omissao na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe

o seu recebimento e pagamento, o fiscal devera devolve-las, no prazo maximo de 02 (dois) dias

dteis` para que a CONTRATADA providencie no mesmo prazo a corregao.

12.3  Caso  a  nova  fatura  seja  apresentada  em  data  posterior  ao  estabelecido  no  paragrafo

anterior, o fiscal ira declarar a efetiva entrega do objeto, contudo o pagamento somente ocorrera

juntamente  com  a fatura  da  pr6xima  medicao.  Quando  entao  sera confeccionado  documento
demonstrando o direito do credor.

12. DA VIGENCIA D0 CONTRATO

13 .2 0 prazo de vigencia do contrato sera de 12 (doze) meses contados a partir de sua assinatura.
e  eficacia a  partir da publicagao  no  Diario  Oficial  do  Estado  na forma do  paragrafo  dnico  do
art.  61  da  Lei  n° 8.666/93.

13.3  0 contrato tera a sua vigencia de  12  (doze) meses, podendo ser prorrogado nas hip6teses
do  Artigo  57  da  Lei  8.666/93  e  suas  alterag6es.15.4  0  contrato  podera  ser  prorrogado  nos
termos do que disp6e o art. 57, inciso 11 da Lei n° 8.666/93, desde que para o 6rgao ou entidade
o servigo seja considerado de natureza continua.

13.4   0   recebimento/pagamento   definitivo   nao   exclui   a   responsabilidade   da   proponente
adjudicataria, nos termos das prescrig6es legais;

13.5 A CONTRATADA devera manter os dados gerenciais de atendimento pelo prazo mfnimo
de 5  (cinco) anos a contar do encerramento do prazo de prestagao dos servigos e disponibiliza-
1os, sem custo a CONTRATANTE, quando solicitado.

13. DAS DISPOSIC6ES GERAIS

14. I  Este Termo de Referencia devera ser lido e interpretado na fntegra.

14.2  As  interessadas  sao  I.esponsaveis  pela  fidelidade  e  legitimidade  das  informac6es  e  dos
documentos apresentados em qualquer fase da contratagao.

14.3  A  contratada e  obrigada  a aceitar,  nas  mesmas  condig6es da  licitagao,  os  acrescimos  ou
supress6es, nos termos do  §  1° do Artigo 65 da Lei  Federal n° 8.666/93.

14.7  Para  dirimir as  quest6es  relativas  ao  presente  Termo  de  Referencia.  elege-se  como  foro
competente o de Mat6es do Norte/MA, com exclusao de qualquer outro.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES D0 NORTE/MA
CNPJ N° 01.612.831/0001-87

AV. DR. ANT6NI0 SAMPAIO, 100 - CENTRO, CEP: 65.468-000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACA0 E FINANCAS

Mat6es do Norte -MA,  18 de janeii.o de 2022.

Raimundo Daniel Lima dos Santos
Chefe do Setor de Compras e Servicos


