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TERMO DE REFERENCIA

1- DA IDENTIFICACAO:

Consultoria Técnica Financeira (tesouraria) ¢ Administrativa para a Secretaria Municipal de
Administracdo e Finangas.

2. DAS CONSIDERACOES GERAIS:

2.1. Pretende com a referida contratagdo, maio agilidade nos processos objetivando acompanhar
as mudancas globais; Proporcionar pelo atendimento maior rapidez; descentralizagdo das
tomadas de decisdes e comunicagdo; equipe motivada e liderangas adaptadas ao novo modelo de
estrutura organizacional.

3. DA JUSTIFICATIVA:

3.1. Pretende com a referida contratagdo, maio agilidade nos processos objetivando acompanhar
as mudangas globais; Proporcionar pelo atendimento maior rapidez; descentralizagdo das
tomadas de decisdes e comunicagdo; equipe motivada e liderangas adaptadas ao novo modelo de
estrutura organizacional.

4. FUNDAMENTO LEGAL

4.1. A contratagdo para a execucdo dos servigos de consultoria, objeto deste Termo de
Referéncia estd fundamentada com base no artigo 6°, inciso IX combinado com o Artigo 7°, §
2° Inciso I da Lei 8.666/93. alterada pela Lei 8.888/94.

5. DOS OBJETIVOS:

5.1. Contratacio de empresa especializada em prestagdo de servigos de assessoria especializada
para acompanhamento, orientagdo e técnica/didatica das atividade contabeis e administrativa do
Municipio.

6. ESPECIFICACOES BASICAS DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. A execucdo dos servicos a serem contratados serd de forma indireta de acordo com o
disposto no art. 6° inciso VIII da Lei 8.666/93.

6.2. A empresa contratada devera executar os servigos conforme a seguir:

a. Acompanhamento, Orientagdo ¢ Assessoramento técnico/didatico de atividades
administrativas, tais como: atos normativos, gestdo de pessoal, controle de estoque e
frotas, gestdo patrimonial, controladoria interna;

b. Assessoria na execucio or¢amentaria, atendendo as determinagdes da Lei n.° 4320/64
com visitas técnicas periodicas, resguardando a possibilidade de convocagdo pela
Administragdo conforme a necessidade.



PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA
CNPJ N° 01.612.831/0001-87
do AV. DR. ANTONIO SAMPAIO, 100 - CENTRO, CEP: 65. 468-000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGCAS

Mato 665
v Norte

¢. Acompanhamento, Orientagdes ¢ Assessoramento na execugio orcamentaria anual, bem
como dos indices constitucionais de Educagdo, Satde, PASEP, FUNDEB, e Repasse ao
Legislativo;

d. FElaboracgio dos relatérios da LC n.° 101/2000 (LRF) referente ao limite de gastos com
pessoal;

¢. Consultoria técnica e didatica das agdes desenvolvidas pelo Setor Contébil/Financeiro
em observéancia a Lei 4.320/64;

f.  Orientacdo e Consultoria na elaboragdo da programacgdo financeira e cronograma da
execugao mensal de desembolso e metas de arrecadagdo;

g. Atendimento as Instrugdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado, bem como
defesa administrativa, justificativa e acompanhamento das contas do municipio junto a
esse 0rgio;

h. Orientagdo sobre o preenchimento e envio das informagdes ao Tribunal de Contas do
Estado de Maranhdo, Secretaria do Tesouro Nacional - STN, Ministério da Satide e
Ministério da Educagio;

i. Realizagdo de visita técnica “in loco” de no minimo trés vezes por semana.

6.3. A empresa contratada devera disponibilizar profissional especializado para realizagéo dos
servigos, para realizacdo de consulta ¢ analise de dados, ¢ de inteligéncia fiscal para suprir as
necessidades do fisco municipal.

7. DOS PRAZOS:

7.1. O prazo para a execugdo dos trabalhos sera de 01 (um) més contados data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado a critério da administragao.

7.2. Embora a periodicidade das fases e os pagamentos estejam previstos inicialmente como
mensal poderdo, justificadamente, ser antecipados ou postergados, para que a execugdo dos
servicos obedega ficlmente os prazos previstos na legislacdo vigente a época e sejam realizados
a contento.

8. DOS REAJUSTES:
8.1 Os precos pactuados ndo poderédo sofrer reajustes.
9. DA PROPOSTA DE PRECOS:

9.1. - A Proposta de Pregos deverd ser apresentada em uma via, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas. datada e assinada na ultima folha e rubricada nas demais pelo representante legal da
licitante, devendo constar:

a) Proposta do valor unitario em moeda corrente do pais;

b) Prazo de execugao dos servigos;

¢) O prazo de validade da Proposta de Pregos que nfo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentagéo;

d) O prego total expresso em algarismo ¢ por extenso. Em caso de divergéncia entre valores.
prevalecera aquele indicado por extenso.

e) Nome da instituigdo financeira, nimero da agéncia e conta corrente para crédito dos
pagamentos oriundos desta contratagao.

10. DA FORMA DOS PAGAMENTOS:
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10.1. Os pagamentos serdo realizados at¢ o 10° dia apos a apresentacdo da Nota Fiscal
devidamente atestada e acompanhada do relatério de execugdo.

10.2. A contratada, para fazer jus ao pagamento, devera apresentar comprovante de regularidade
tiscal junto ao FGTS, INSS, certiddo Trabalhista ¢ Certiddo Municipal.

10.3. O pagamento dos servigos contratados sera através de Ordem Bancdria, cheque ou por
Transferéncia Financeira diretamente em conta corrente em nome da empresa vencedora da
licitagdo.

11. DAS DESPESAS COM EXECUCAO DOS SERVICOS:

11.1. Todas as despesas com pessoal: remuneragdo, encargos, alimentagdo, transporte,
hospedagem e outras serdo por conta Unica e exclusiva da empresa vencedora do certame
licitatorio.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

13. DOS MATERIAIS DE TRABALHOS:

13.1. A Secretaria Municipal de Administracao e Finangas devera colocar todos os materiais e
recursos humanos necessarios para a execugdo dos servigos a serem contratados.

14. DA CONTRAPARTIDA:

14.1. Trata-se de contratagdo de servigos com recursos do Tesouro Municipal, portanto, sem
contrapartida.

15. DA FISCALIZACAO:

15.1 - Nos termos do artigo 67, paragrafo 1°, da Lei n® 8.666/93, a PREFEITURA designard um
representante para acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados.

15.2 - A PREFEITURA se reserva o direito de rejeitar, no todo ou em parte, oS servigos
prestados, se em desacordo com as especificagoes.

15.3 - Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto do Contrato, deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para a PREFEITURA.

15.4 - As decisdes e providéncias que ultrapassaram a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para adog¢do das medidas convenientes.

15.5 - A existéncia da fiscalizagio da PREFEITURA de nenhum modo diminui ou alerta a
responsabilidade da CONTRATADA na prestagdo dos servigos a serem executados.

15.6 - A PREFEITURA podera exigir o afastamento de qualquer funciondrio ou preposto da
CONTRATADA que venha causar embarago & fiscalizagdo ou que adote procedimentos
incompativeis com o exercicio das fungdes que lhe forem atribuidas.
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16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

16.1. Além das responsabilidades resultantes da Lei Federal n°. 8.666/93, a empresa a ser

contratada devera:
16.1.1. Iniciar a prestagdo dos servigos imediatamente apos a assinatura do contrato;
16.1.2. Realizar, por seus proprios meios, todos os procedimentos e gestdes necessarias ao
cumprimento do objeto a ser contratado;
16.1.3. Comunicar a Prefeitura por escrito, qualquer anormalidade nos servigos e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;
16.1.4. Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informag@o acerca da prestacdo
dos servigos deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagio da Prefeitura;
16.1.5. Manter-se, durante toda a execugdo do contrato a ser celebrado, em compatibilidade
com as obrigagdes a serem assumidas e com as condi¢des de habilitagdo de seguridade social
na licitagdo;
16.1.6. Acolher as solicitagdes da Prefeitura sujeitando-se ao acompanhamento sobre a
prestagdo dos servigos, inclusive prestando os esclarecimentos as reclamag¢des formuladas;
16.1.7. Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal
referente aos servigos a serem contratados;
16.1.8. Ser responsavel direta e exclusivamente pela prestacdo dos servigos, objeto deste
Termo de Referéncia, respondendo civil e criminalmente por todos os atos ou omissdes que
vier a causar, direta ou indiretamente a Prefeitura ou a terceiros, desde que devidamente
comprovada a sua culpa;
16.1.9. Assumir todos os custos com transporte, alimentagio, hospedagem, todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios e tributarios, ndo cabendo nenhum ressarcimento pela
Prefeitura.

17. DAS OBRIGACOES DA PREFEITURA
17.1. A Prefeitura durante a vigéncia do contrato compromete-se a:

17.1.1. Expedir a ordem de servigo para inicio da execug@o dos servicos;

17.1.2. Efetuar a atestag@o das notas fiscais, apos conferéncia dos servigos executados;
17.1.3. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obrigacoes
contratuais, inclusive permitir o livre acesso dos técnicos da Contratada as dependéncias da
Prefeitura, relacionadas a execugdo do contrato;

17.1.4. Fornecer informagdes necessarias para levantamento de dados e outros;

17.1.5. A Prefeitura ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pele empresa
vencedora do certame licitatorio, referente a contratagdo com terceiros, ainda que vinculados
a execug¢do do contrato a ser celebrado.

Matdes do Norte - MA, 25 de janeiro de 2021




