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EDITAL DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS N° 002/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1602003/2022

1.  PREAMBULO

1.1. O Municipio de Matdes do Norte, através da Prefeitura Municipal de Matdes do
Norte/MA, por meio da Secretaria Municipal de Administragdo, torna publico para
conhecimento dos interessados que fard realizar o processo licitatério na modalidade
TOMADA DE PRECOS, sob o N° 002/2022, do tipo Menor Preg¢o Global, as
08h00min (oito horas) do dia 28 de abril de 2022.

1.2. O procedimento licitatorio serd regido pela Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteragdes,
Lei Complementar n° 123/2006 alterada pela Lei Complementar n® 147/2014 e demais
legislagdes pertinentes, bem como pelas disposigdes deste Edital € seus anexos.

1.3. O recebimento dos envelopes contendo os documentos de habilitagdo e a proposta de
pregos, ocorrera no prédio onde funciona a Comissdo Permanente de Licitagéo situada a
AV. DR. ANTONIO SAMPAIO, 100 - CENTRO, CEP: 65.468-000, até as 08h00min
(oito horas) do dia 28 de abril de 2022.

1.4. A entrega da proposta leva a participante a aceitar e acatar as normas contidas no presente
Edital.

2. DO OBJETO DA LICITACAO, DO PRAZO E DO PRECO

2.1. A presente licitagdo tem por objeto & “Contratagio de pessoa juridica para prestagdo de
servicos de Assessoria Juridica na é4rea Administrativa, voltada & analise,
acompanhamento e adequagdo da rotina de gerenciamento de recursos humanos e das
normas legais que envolvem estrutura de pessoal, visando atender as necessidades do
Municipio de Matdes do Norte/MA”, de acordo com as especificagdes constantes do
Projeto Bésico - ANEXO L

2.2. O prazo total para execugdo dos servigos objeto desta Licitagdo sera de 10 (dez) meses
contados a partir da emissdo da Ordem de Servigos, emitida pela Prefeitura Municipal
de Matdes do Norte/MA, podendo ser prorrogado por iguais e sucessiveis periodos
conforme preceitua o artigo 57, inciso I e I, § 1° e incisos da Lei N°: 8.666/93.

2.3. O valor maximo estimado para a presente licitagdo, importa em R$ 162.666,67 (cento e
sessenta e dois mil, seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta centavos), para um
periodo de 10 (dez) meses que serd o pre¢co maximo admissivel para efeito de andlise e
classificagdo das propostas das licitantes.

2.4. As demais informagdes necessdrias a contratag@o encontram-se no Anexo I — Projeto
Basico.

3. DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO - .
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3.1. Poderdo participar desta Licitagdo empresas que atendam as condig¢des editalicias, que
desempenhem atividade pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo expressa como
objeto social da empresa em seu estatuto ou contrato social € que comprovem possuir os
requisitos necessarios a qualificagfio estabelecidos neste Edital.
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3.2. A licitante interessada em participar desta Tomada de Pregos devera:

4. - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E IMPEDIMENTOS

4.1. Poderdo participar desta licitagdo as empresas legalmente estabelecidas, interessadas e do
ramo de atividade pertinente ao objeto desta TOMADA DE PRECOS, devidamente
cadastradas na Prefeitura ou que atenderem a todas as condigdes exigidas para
cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas, observada
a necessdria qualificagéo.

4.2. A participagdo nesta licitagdo importa total, irrestrita e irretratdvel submissdo das
licitantes as condi¢Ges deste edital.

4.3, Sera vedada a participagdo de empresas:

4.1.1. empresas que ndo atenderem as condigdes deste Edital.

4.1.2. empresas que estejam em concordata ou em processo de faléncia, (reguladas pelo
Dec. Lei 7.661/45, ou em faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial reguladas
pela Lei 11.101/2005) sob concurso de credores, em dissolugéo ou em liquidagéo;

4.1.3. empresas que tenham sido declaradas inidoneas por érgdo da Administragdo
Piblica, direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, por
meio de ato publicado no Diario Oficial da Unifio, do Estado ou do Municipio,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do. Igualmente ndo
poderdo participar as empresas suspensas de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Matdes do Norte, Estado do Maranhdo.

4.1.4. empresas reunidas em consorcio, que sejam controladas, coligadas ou subsidiarias
entre si, qualquer que seja sua forma de constituigéo;

4.1.5. servidor de qualquer 6rgdo ou entidade vinculada a Prefeitura Municipal de
Matdes do Norte/MA, bem assim a empresa da qual tal servidor seja sécio,
dirigente ou responsavel técnico.

4.1.6. Empresas Estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no Pais.

5. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

5.1. Qualquer cidaddo podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar os termos
do presente Edital por irregularidade, protocolizando o pedido até 02 (dois) dias uteis
antes da data fixada para a realizagdo do certame, de segunda a sexta-feira das 08hs (oito)
as 12hs (doze horas), na Prefeitura Municipal de Matdes do Norte/MA, cabendo a
Comissdo decidir sobre a peti¢do no prazo de 24 (vinte e quatro horas).

5.2. Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital a licitante que nfo apontar
as falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo dia 1til que
anteceder a data de realizacfio do certame. Sendo intempestiva, a comunicag¢éo do suposto
vicio ndo suspendera o curso do certame.
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A impugnagdo feita tempestivamente pela licitante ndo ha impedira de participar do
processo licitatdrio, ao menos até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

Acolhida a peti¢do contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagdo

do certame. MATOES DO NORTE / MA
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Somente seréio dirimidas por telefone as dividas de ordem estritamente infofaseal
RUB. gai)

No instrumento de impugnagio, é obrigatdria a men¢do a documento pessoal, em se
tratandode pessoa fisica, € de CNPJ, em se tratando de pessoa juridica, mais enderego
para correspondéncia, e, quando possivel, nimero de fax e enderego eletronico (e-mail).

6. DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTACAO . . .. .

Para o credenciamento, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

6.1.1. Tratando-se de representante legal ( SOCIO, _PROPRIETARIO,
DIRIGENTE OU ASSEMELHADO), devera apresentar copia do estatuto social
ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em
decorréncia de tal investidura, da Cédula de Identidade ou documento equivalente;
6.1.1. Caso o Estatuto ou Contrato Social da empresa estabelega a assinatura dos

s6cios, EM CONJUNTO e a representagio for feita somente por um deles,
além do documento descrito na alinea anterior, DEVERA ser apresentado,
conforme o caso, instrumento publico de procuragdo ou instrumento
particular, outorgado pelos demais sécios, no qual estejam expressos 0s
seus poderes;

6.1.2. PROCURADOR - procuracdo particular, publica ou carta de
credenciamento, com firma reconhecida em cartério, que comprove poderes
para praticar todos os atos referentes ao certame: poderes para emitir proposta de

precos. emitir declaragdes, receber intimagéo, interpor recurso ¢ renunciar a sua

interposicdo, assinar contrato, assim como praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhada de um dos documentos citados na alinea

anterior, conforme o caso, para fins de confirmagio dos poderes para subscrevé-
la, podendo ser adotado 0 modelo sugerido no ANEXO III, ou ainda, cdpia de
trasladode procuragdo por instrumento publico, na hipétese de representagéo por
meio de preposto. Devera apresentar ainda, copia da Cédula de Identidade ou
documento equivalente;
6.1.2.1. Caso o Estatuto ou Contrato Social da empresa estabelega a assinatura
dos s6cios EM CONJUNTO, o documento apresentado na alinea anterior
DEVERA ser assinado pelos sécios indicados no Estatuto ou Contrato
Social, ndio sendo permitida assinatura isolada de apenas um deles;
6.1.3. O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento
oficial de identificagdo que contenha foto;
6.1.4. Cada credenciado podera representar apenas uma licitante;
6.1.5. Nio sera aceita, em qualquer hipétese, a participag@o de licitante;
6.1.5.1 Retardataria, a ndo ser como ouvinte;
6.1.5.1.1. - Entende-se como retardataria a licitante que se apresentar
na sessdo apés encerrado o credenciamento;
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ou e-mail apds a data da sessdo;
6.1.7.
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6.1.6. Nao serdo consideradas propostas apresentadas por telegrama, intermes, fac-simile

12022

RUB.

138

O Documento de Credenciamento devera ser apresentado fora dos envelopes de

n° 01 — Documentos de Habilitagdo e 02- Propostas de Pregos;

6.1.8.

A Microempresa e Empresa de Pequeno Porte que desejar usufruir do

tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123/2006, no presente
certame deve apresentar juntamente com o documento de credenciamento, a
declaragdo de que atende aos requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar, conforme ANEXO X.

6.1.9.

A declaragdo mencionada no subitem 6.1.8 tera presungéo relativa de veracidade,

podendo ser contestada por qualquer interessado, que terd o énus de comprovar

suas alegagdes.

6.1.10. Certiddo Simplificada e Especifica emitidas pela Junta Comercial do Estado sede

da licitante.

7. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES,

7.1. Encerrada a etapa de credenciamento, proceder-se-a4 ao recebimento e abertura dos
envelopes contendo os documentos de habilitagéo e as propostas de pregos em invélucros
separados, indevassaveis, lacrados e rubricados no fecho, devera estar carimbado com o
CNPJ da empresa em cima do lacre/fecho do envelope, que deverdo conter os seguintes

dizeres em sua face externa:

RAZAO SOCIAL / CNPJ / ENDERECO
DO PROPONENTE

A

Comiss3o Permanente de Licitagées — CPL.

Prefeitura Municipal de Matdes do
Norte/MA.

ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

TOMADA DE PRECOS N° 002/2022.

RAZAO SOCIAL / CNPJ / ENDERECO
DO PROPONENTE

A

Comissdo Permanente de Licitagdes — CPL.

Prefeitura Municipal de Matdes do
Norte/MA.

ENVELOPE N° 02 — PROPOSTA DE
PRECO

TOMADA DE PRECOS N° 002/2022.

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

8.1. Local e horario para solicitagdo de informagdes: Prefeitura Municipal de Matdes do
Norte/MA, situada na AV. DR. ANTONIO SAMPAIO, 100 - CENTRO, CEP: 65.468-
000, neste municipio, das 08h00min as 12h00min.

8.2. Data, local e hora de recebimento da Documentaggo e Propostas: 28 de abril de 2022 as
08h00min, no endereco de que trata o item anterior do presente Edital.

8.3. Os documentos exigidos nesta TOMADA DE PRECOS deverdo ser apresentados em
original, ou por qualquer processo de copia autentica por cartério, ou ainda podendo ser
autenticados pela Comissdo Permanente de Licitagdes — (CPL).

8.5. NO ENVELOPE 01 (DOCUMENTOS DE HABILITACAO) devidamente fechado e
rubricado no fecho, identificado conforme o indicado no subitem 7.1 deste Edital, as
empresas deverdo apresentar em 01 (uma) Unica via devidamente atualizados e em
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vigéncia os seguintes documentos referentes a habilitacio juridica, quali lg??ﬁ'é&-% 1202
qualificacdo econdémica financeira e regularidade fiscais, abaixo relaclopados: T

WA

8.5.1.A documentagdo relativa & HABILITACAO JURIDICA, conforme o caso
consistird em:

a. Requerimento de empresario, no caso de empresa individual;

b. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e demais altera¢des contratuais,
desde que consolidada, devidamente registrados no 6rgéo competente, a saber:
Registro de Empresas Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de
Pessoas Juridicas (Cartdrio), conforme o caso, em cujo “Objeto Social” esteja
enquadrado o objeto desta licitagdo;

c. No caso de Sociedade por A¢des, devera ainda ser apresentada a ultima Ata
de elei¢do dos seus administradores, acompanhada dos respectivos CPF’s e
Carteiras de Identidade;

d. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

8.5.2.A documentagio relativa 8 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA,
conforme o caso consistira em:

a. Prova de inscri¢do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ),

b. Prova de inscri¢io Cadastro Municipal através de cartdo de inscri¢do ou
documento equivalente & inscri¢éo (Cadastro);

c. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal e Seguridade Social,
mediante apresentagdo da: Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unifio, conforme portaria PGFN/RFB n° 1751, de
02 de outubro de 2014.

d. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa,
expedida pelo Estado do domicilio ou sede do licitante, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Estadual;

e. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a
Divida Ativa do Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede do
licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual;

f. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa,
relativo a Atividade Econdmica (ISS), expedida pelo Municipio do domicilio
ou sede do licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda
Municipal;

g. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a
Divida Ativa do Municipio, expedida pela Procuradoria Geral do Municipio do
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h. Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS — CRF, emitido pela Caixa
Econ6émica Federal — CEF, comprovando a regularidade perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo;

i. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de
1o de maio de 1943, www.tst.gov.br;

8.6.QUALIFICACAO TECNICA

~ 8.6.1. Atestado fornecido por pessoa juridica de direito piblico ou privado, que comprove que
a licitante executou ou esta executando servigos compativeis em caracteristicas com o
objeto da licitagdo, devendo o atestado conter o nome, CNPJ, enderego € o telefone de
contato do atestador, ou qualquer outra forma de que a Comissdo Permanente de
Licitagdo — CPL possa valer-se para manter contato com o atestador.

8.7.QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Balanco patrimonial e demonstragdes contébeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada
a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados, quando
encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta.

a.1) serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e
demonstragdes contabeis assim apresentados:

a.1.1) sociedades regidas pela Lei n.° 6.404/76 (sociedade an6nima):

ﬂ e Publicados em Diario Oficial; ou
Publicados em jornal de grande circulagdo; ou
e Por fotocépia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante.

a.1.2) sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

e Por fotocépia do livro Didrio, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante ou em outro 6rgéo equivalente; ou

e Por fotocopia do Balango e das Demonstragdes Contdbeis devidamente
registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio do
licitante.

a.1.3) sociedade criada no exercicio em curso:

o Fotocopia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na
Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante;

a.1.4) o balango patrimonial e as demonstragdes contabeis deverdo estar
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assinados por Contador ou por outro profissional equivalente,”deyidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade; RUB.

a.2) A boa situagio financeira serd avaliada pelos Indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), que deverdo apresentar o valor
minimo igual a 1 (um), resultantes da aplicagédo das seguintes férmulas:
LG = ATIVQ CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

SG = ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
LC = ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

a.2.1) As formulas deverfo estar devidamente aplicadas em memorial de
céalculos juntado ao balango;

a.2.1.1) caso o memorial n3o seja apresentado, a Comissdo reserva-se o direito
de efetuar os calculos;

a.3) se necessaria a atualizagfio do balango e do capital social, devera ser
apresentado, juntamente com os documentos em aprego, o memorial de
calculo correspondente.

a.4) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Real devera apresentar
Escrituragdo Contabil Digital — SPED CONTABIL (ECD), nos termos da (IN
RFB n° 2.003, de 18 de janeiro de 2021.

8.7.1. Certiddio Negativa de pedido de Faléncia ou Concordata, expedida pelo
distribuidor judicial da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente
a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data de apresentacdo da
documentag¢do quando ndo vier expresso na certiddo.

8.7.2. OUTRAS COMPROVACOES, mediante a apresentagio dos documentos abaixo:

8.7.2.1. Declaragio de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constitui¢iio Federal: Declaragdio assinada pelo representante legal da
licitante de que est4 cumprindo o disposto no inciso XXXIII do artigo 7°
da Constitui¢do Federal, na forma da Lei N°: 9.854/99, conforme modelo
no ANEXO V;

8.7.2.2. Declaragio de Inexisténcia de Fatos supervenientes impeditivos de
habilitagio, na forma do § 2° do Artigo 32 da Lei Federal 8.666/93,
assinada pelo representante legal do Licitante, conforme modelo no
ANEXO VL

8.7.2.3. Declaragio do Licitante, conforme inciso III do art. 30 da Lei Federal
8.666/93, de acordo modelo no ANEXO IL

8.7.2.4. Declaragio de Habilitagdo Prévia que atende todos os requisitos de
habilita¢do, conforme modelo no ANEXO IV.

8.7.2.5. Declaragdo de Localizagdo e Funcionamento, que o licitante esta
estabelecido em local adequado e em pleno funcionamento com
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instalagdes compativeis para o ramo de exercicio de atividade d

conforme modelo no ANEXO VIII. MATOES DO NORTE / MA
proc. JLO2G0T 12020
8.7.3. As certiddes ou documentos equivalentes valerdo nos prazos que lhes E§L§M
inexistindo esse prazo, reputar-se-go validas por 60 (sessenta) dias, co ) SUa
expedicio;

8.7.4.Em nenhuma hipétese serd concedida prorrogagéo de prazo para apresenta¢do dos
documentos exigidos para a habilitagdo, com excegfo ao disposto no art. 43 da Lei
Complementar 123/2006 da sua alteragdo pela Lei Complementar n°® 147/2014 e§
3°do art. 48 da Lei N°: 8.666/93.

8.7.5.As certidGes expedidas pela “Internet” e que possuam codigo para averiguagio,
estdo condicionadas a verificagdo de suas autenticidades nos sites de cada dérgéo
emissor, portanto, estas ndo precisaréio ser autenticadas;

8.7.6.Néo serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em
substitui¢do aos documentos requeridos no presente edital e seus anexos.

9, DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1. As licitantes apresentardo suas propostas em via unica, datilografada ou impressa por
qualquer meio usual, em papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devidamente datada e assinada por quem tenha poderes para fazé-lo. A
proposta devera conter:
9.1.1.Razio Social, CNPJ, endereco, telefone e dados bancarios — agéncia/conta/banco;
9.1.2. Conter pregos unitarios mensais e globais, em algarismo e por extenso, em real com
no maximo duas casas decimais apds a virgula, sendo considerado fixo e
irreajustavel.

9.1.3.Prego total da proposta de pregos, em algarismo arabico e por extenso, na moeda
nacional, ja incluidos os custos de frete, encargos fiscais, comerciais € quaisquer
outras despesas incidentes sobre o objeto licitado.

9.1.4.Prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data marcada para o recebimento dos envelopes de
DOCUMENTACAO e PROPOSTA DE PRECOS;

9.1.5.Periodo de execugdo dos servigos sera conforme a necessidade deste drgéo;

9.1.6.Ndo se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, nem
prego ou vantagem baseada nas ofertadas das demais licitantes.

10, DO JULGAMENTO

10.1. No local, data e hora definidas no preAmbulo deste Edital, na presen¢a dos membros da
Comissdo Permanente de Licitagdo e dos representantes dos licitantes, devidamente e
antecipadamente credenciados, serd iniciada a sess@o publica de entrega dos envelopes
6(01,’ e 6‘02’?;

10.2. Nesta mesma sessdo publica, a Comisso procedera a abertura dos envelopes “01”, sendo
permitido, a todos os representantes legais, examinar os documentos neles contidos,
rubricando-os juntamente com integrantes da Comissdo, os envelopes “02” deverdo
permanecer lacrados, devendo ser rubricados nos lacres por todos os representantes legais
e pelos integrantes da Comisséo que os manterd sob sua guarda;
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10.3. A Comissdo lavrard ata circunstanciada de recebimento dos envelopes “01” ¢ “02” ¢ da
abertura do envelope “01”. A critério da Comissdo, as reivindicagdes e os
questionamentos relativos aos documentos contidos nos envelopes “01’; 3o idi dos———
pela Comissdo na mesma reunifio ou deixados para decisdo posterior.

proc. 4000023 12027
FLS.
10.4. Serdo considerados habilitados os licitantes que atenderem as condi¢Ses prgiistas no item

6.5 deste Edital;

10.5. Ndo havendo impugna¢do quanto a habilitagdo, os licitantes poderdo, unanimemente,
desistir da interposi¢do de recurso, 0 que constard em ata, procedendo-se a abertura dos
ENVELOPES N°: 02, dos licitantes habilitados.

10.6. Havendo interposi¢do de recursos, a Comissdo suspendera a sessdo, lavrando-se ata
circunstanciada dos trabalhos até entdo executados € comunicara por e-mail ou fax, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas aos licitantes habilitados, a data, a
hora e local de sua abertura. Nessa hipétese, os ENVELOPES N°: 02, devidamente
lacrados e rubricados pelos presentes, permanecerdo, até que se reabra a sesséo, sobre
guarda e responsabilidade da Comisséo Permanente de Licitagdes;

10.7. A Comissdo abrira os ENVELOPES N°: 02 dos licitantes habilitados, divulgando aos
presentes as condigGes oferecidas objeto da licitagéo;

10.8. Sera considerado vencedor o licitante que oferecer menor preg¢o global, sendo as
propostas classificadas pela ordem crescente dos pregos ofertados e aceitaveis. Em caso
de empate, far-se-4 sorteio, na mesma sesséo de julgamento;

10.9. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias desta TOMADA
DE PRECOS ou apresentarem pregos simbolicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os praticados no mercado;

10.10. Nos casos em que a Comissdo constatar a existéncia de divergéncias entre o valor
registrado sobre forma numérica e o valor apresentado por extenso, prevalecerad este
ultimo;

10.11. Durante a analise das propostas, Comissdo podera convocar 0s proponentes para
esclarecimento de natureza técnica das respectivas propostas, ou outros que se fizerem
necessarios ao julgamento;

10.12. Colocar-se-do a disposi¢do dos interessados o resultado da licitagdo e os mapas de
apuragdo e classificagfo elaborados segundo o critério de julgamento;

10.13. Do resultado do julgamento das propostas, cabera recurso pelos interessados, no prazo
de 05 (cinco) dias tteis, a contar da data de intimag&o ou da divulgagdo do resultado;

11.. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO.
11.1. Ngo havendo interposigdo de recursos quanto ao resultado da licitagdo, ou ap6s o seu

julgamento, cabe 4 Comissdo adjudicar o objeto da licitagéo ao vencedor, submetendo tal
decisfo a autoridade superior, a quem compete homologar ou néo a licitagéo;
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11.2. Homologada a licitagdo, o adjudicatario no prazo maximo de 05 (c
convocado para assinatura do contrato, e retirada da Nota de Empenho ¢ a Ordem de
Servigos;

11.3. Caso o licitante vencedor ndo assine o Contrato dentro do prazo estabelecido, terd sua
proposta desclassificada e ficara impedido de participar de outras licitagdes € de contratar
com a Administragdo Municipal, pelo prazo de até 02(dois) anos, de acordo com Lei N°:
8.666/93;

11.4. No caso de desclassificagdo do licitante vencedor, a Comisséo Permanente de Licitagéo -
CPL, a seu exclusivo critério, podera adjudicar o contrato ao licitante classificado em
segundo lugar e assim sucessivamente, desde que aceitas as mesmas condi¢bes de prego
e de prazo do licitante classificado em primeiro lugar.

'12. DA FORMA DE PAGAMENTO.

12.1. O pagamento das obrigagdes sera realizado mediante a apresentacéo de Notas Fiscais dos
servicos executados a esta Prefeitura Municipal e devidamente atestas pelo setor e
funcionario responsavel;

12.2. A Prefeitura dispora de um prazo de até 02 (dois) dias uteis para ultimar o devido atesto;

12.3. A Prefeitura dispora de um prazo de 30 (trinta) dias dteis contados, a partir do
recebimento da Nota Fiscal, para ultimar o pagamento;

12.4. A Prefeitura n3io fara nenhum pagamento ao licitante antes de paga ou relevada a multa
que por acaso lhe tenha sido imposta.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA: |

13.1. O pagamento dos servigos a serem executados, correra a conta das seguintes Dotagdes
Orcamentarias:

Sec. Mun. de Administra¢do e Finangas

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0301 Sec. Mun. de Administragéo e Finangas

FUNCAO PROGRAMATICA: 04 122 0002

PROJ. ATIVIDADE: 2.003 Manutengdo das Atividades da Secretaria de Administragdo e Finangas
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica

14. . DOS PRAZOS.

14.1. Os servigos serfio executados de imediato de acordo com a Ordem de Servigos, expedida
pelo setor competente, ndo podendo ultrapassar a 05 (cinco) dias da data da emisséo da
respectiva Ordem,;

14.2. Uma eventual prorrogacio do prazo para a execugdo dos servigos ficara a critério desta
Prefeitura, podendo ser solicitada pela empresa vencedora, desde que amplamente
fundamentada.

'15. DAS PENALIDADES.
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15.1. A empresa vencedora poderdo ser aplicadas, a critério desta PREFEIEI%]ZRA e sem gf’)
prejuizo do direito a rescisdo do Contrato e as perdas € danos, as seguinies

penalidades:

15.1.1.  Multa moratdria de 1% (um por cento), do valor corrigido do Contrato, por
dia, até o trigésimo dia de atraso, se os servigos executados nio forem
executados no prazo previsto ou concluidos nas diversas fases fixadas, sem
justificativa aprovada pela Prefeitura;

15.1.2. Suspensdo o direito de licitar e contatar com a Prefeitura, por um prazo a
ser fixado em até 02 (dois) anos;

15.1.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Prefeitura, em
fungdo da natureza da falta cometida ou das faltas e penalidades anteriores,
em caso de reincidéncia, a ser publicada em 6rgdo oficial.

15.2. As multas previstas nesta clausula deverdo ser recolhidas & Tesouraria desta
Prefeitura Municipal dentro do prazo improrrogével de 10 (dez) dias, contados da
data da notificacdo para este fim;

15.3. A aplicagdo de multas aqui referidas independerd de qualquer interpelagdo,
notificagdo ou protesto judicial, sendo exigivel desde a data do ato, fato ou omiss&o
que tiver dado causa a notificagdo extrajudicial;

15.4. Das decisbes que aplicardo as penalidades previstas neste instrumento, serdo
cabiveis, sem efeito suspensivo:

15.4.1. O pedido de reconsideragéo dirigido & autoridade competente, no prazo de
10 (dez) dias da notificagdo, mediante o pagamento de seu valor na
Tesouraria desta Prefeitura Municipal;

15.4.2. Recurso dirigido a Secretaria Municipal de Finangas de Matbes do
Norte/MA, no prazo de 10 (dez) dias da vigéncia do indeferimento do
pedido de reconsideragéo;

15.4.3. O despacho final de cancelamento da penalidade que tenha sido objeto de
divulgagdo sera publicado em 6rgéo oficial.

16. DA RESCISAO.

16.1. A execugdo dos servigos poderd ser rescindida, independente de interpelagdo
judicial, sem que a empresa vencedora tenha o direito de indenizagdo de qualquer
espécie, quando a empresa vencedora:

16.1.1. Tornar-se insolvente;
16.1.2. Transferir a execugdo dos servigos, no todo ou em parte, sem anuéncia

prévia e expressa desta Prefeitura Municipal;

16.1.3. N#o cumprir, mesmo que parcialmente as condig¢des estipuladas no
presente instrumento;

16.1.4. Nio cumprir ou alterar as especificagdes contidas no Anexo I, baixadas
pela Prefeitura sem a expressa anuéncia desta;

16.1.5. Por conveniéncia desta Prefeitura, ao seu exclusivo critério.

17. DA SUBCONTRATACAO.
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17.1. A empresa vencedora ndo podera ceder ou subcontratar, parcial ou totalmenfé/8s servicos

P

objeto desta TOMADA DE PRECOS sem a prévia autorizagfo, por escrito desta
Prefeitura ressalvando-se que quando concedida a subcontratagdo, obriga-se a firma
vencedora a celebrar o respectivo contrato com a inteira obediéncia aos termos desta
TOMADA DE PRECOS ¢ sob sua inteira responsabilidade ressalvando-se ainda a
Prefeitura Municipal, direito de, a qualquer tempo, dar por terminado o subcontratado,
sem que caiba a subcontratada o direito de reclamar indenizagéo ou prejuizo de qualquer
espécie.

18. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

18.1. A empresa vencedora assumira total responsabilidade por danos causados a Prefeitura
Municipal de Matdes do Norte/MA, ou a terceiros, decorrentes da execugéo dos
servigos, isentando esta Prefeitura de todas as reclamagdes que possam surgir, sejam elas
resultantes de atos de seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas
empregadas ou ajustadas na execugdo de tais servigos;

18.2. A eventual aceitagfo da execugdo dos servigos por parte desta Prefeitura ndo eximiré a
empresa vencedora da responsabilidade de quaisquer erros, imperfei¢des ou vicios que
eventualmente venham a se verificar posteriormente, no prazo de até 60 (sessenta) dias,
circunstincias na qual as despesas correrdo por conta exclusiva da empresa contratada.

'19. DAS GARANTIAS.

19.1 O presente edital esta regldo pela Le1 Federal N° 8 666/93 de 21.06.93 e suas alteragdes
posteriores, pela Lei Complementar n° 123/2006 alterada pela Lei Complementar n°
147/2014 e demais legislagdes pertinentes, bem como pelas disposi¢des deste Edital e
Seus anexos.

20. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS. |

20.1. Conforme facultado pelo Art. 109 da Lei N°: 8.666/93, apds a divulgagdo dos resultados
de julgamento da habilitagdo ou das propostas, as licitantes que se julgarem prejudicadas,
poderdo interpor recursos contra a decisdo da Comissdo, no prazo de 05 (cinco) dias tteis,
contados a partir do primeiro dia 1til apés a publicagdo do mesmo.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS.
21.1. A participagdo nesta TOMADA DE PRECOS implicard na aceitagdo integral e

irretratavel de suas normas e observincia dos preceitos legais e regulamentares,
ressalvados o direito de impugnagdo e de recurso;
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21.2. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o|presente Edital, /202 -

implicara na plena aceitagdo, por parte dos interessados, das condi¢des nel®€8tabelecidas: 1867
v

21.3. Estara sempre ressalvada a Prefeitura Municipal de Matdes do Norte/MA, por
despacho motivado pelo Sr. Sec. Mun. de Administragdo e Planejamento de que se dara
conhecimento aos licitantes, o direito de revogar ou anular esta Licitagdo, sem que caiba
direito de reclamagdo ou pedido de indenizag8o por parte dos licitantes.;

21.4. As Declaragdes expressas apresentadas na Licitagdo terfio presungdo relativa, podendo
ser rebatidas, no curso da sessdo, pela Comissio ou licitantes, situagdo em que acarretara
arealizacio de diligéncia para fins de comprovag#o, pelo licitante, da condigdo declarada.

21.4. Pedidos de retificagdo ou cancelamento, por engano na cotagfio ou especificagdo do
objeto, somente poderdo ser apreciados se formulados antes de abertas as propostas;

21.5. Na hipétese do processo licitatorio vir a ser suspenso, a validade da Proposta fica
automaticamente prorrogada pelo prazo correspondente aos dias de suspenséo;

21.6. Os casos ndo previstos e as dividas deste Edital serdo resolvidos pela Secretaria
responsavel pela elaboragdo do devido edital, com base & legislagdo que se aplica a
modalidade TOMADA DE PRECOS, sob a égide da Lei N°: 8.666/93 ¢ suas alteragdes
posteriores. Os casos omissos serdo decididos pela Comisséo Permanente de LicitagGes
(CPL), desta Prefeitura Municipal de MatSes do Norte/MA;

21.7. O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressoes, conforme previsto
no § 1° do Art. 65 da Lei 8.666/93;

21.8. E facultada, a Comissdo Permanente de Licitagdes (CPL) ou & Autoridade Superior, em
qualquer fase da licitagdo, a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informagéo que deveria constar no ato da sess@o piblica, em conformidade com o art. 43,
§3°, da Lei N°: 8.666/93;

21.9. Se a licitagdo for considerada deserta ou fracassada, cabe ao gestor do orgdo de origem
deliberar acerca da repeti¢éo do certame; da utilizagdio da hipétese de contratagdo direta
com base no artigo 24, inciso V, da lei 8.666/93; ou da desisténcia da contratagéo;

21.10. A homologagio do resultado desta TOMADA DE PRECOS ndo implicara em direito
a contratacdo;
21.11. Fazem partes integrantes deste edital:

ANEXO I - PROJETO BASICO;

ANEXO II - DECLARACAO DO LICITANTE
ANEXO III - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO;
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO PREVIgroc. 26003 1202,
ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO EM CUMPRIMENTO AO [Zf_éslbelu @g
NO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL.

ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DE HABILITACAO;

ANEXO VII - MODELO CARTA PROPOSTA

ANEXO VIII- MODELO DE DECLARACAO DE LOCALIZACAO E
FUNCIONAMENTO

ANEXO IX — MINUTA DO CONTRATO

ANEXO X - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA E

EMPRESA DE PEQUENO PORTE

ANEXO XI - TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

ANEXO XII - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Matdes do Norte/MA, 07 de abril de 2022.

s Y Cotino
Marlene Serra Coelho
Secretaria Municipal de Administra¢éo e Finangas

Pagina 14 de 39



66S . CNPJN°01.612.831/0001-87
mﬁorte AV. DR. ANTONIO SAMPAIO, 100 - CENTRO, CEP: 65.468-000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

MATCOES DO NORTE / MA

eroc. 004 12020
PROJETO BASICO | Lo

RUB. l.?"
i

[ 1. OBJETO |

M?m PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA
o Prefeilusa d¢ do

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia, a Contratagdo de pessoa juridica para
prestagdo de servigos de Assessoria Juridica na area Administrativa, voltada & andlise,
acompanhamento e adequagéo da rotina de gerenciamento de recursos humanos e das normas
legais que envolvem estrutura de pessoal, visando atender as necessidades do Municipio de
Matdes do Norte/MA, conforme definido neste Termo de Referéncia.

| 2. FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO E MODALIDADE |

2.1. A escolha da prestadora dos ora pretendidos se dard por meio de licitagdo na modalidade
Tomada de Prego, do tipo menor prego.

2.2. A presente contratagio reger-se-a pelas disposigdes da Lei Federal n° 8.666/93, também
sendo aplicados os dispositivos da Lei Complementar 123/06.

| 3. JUSTIFICATIVA

3.1. Considerando a necessidade de contratar servigo especializado de assessoria nas areas
mencionadas no objeto, com vista a melhorar a gestdo de pessoal, e proporcionar seguranga
juridica por meio da consolidagdo da estrutura interna;

3.2. Considerando que a contratagdo dos servigos se faz necessaria para instru¢do no bom
desempenho das atividades desenvolvidas pelo Municipio de Matdes do Norte, no que se refere
a elaboragdo de analises técnicas bem fundamentados, além da necessidade de orientagdo ¢
acompanhamento na elaboragdo e transmissdo da GFIP, RAIS, DIRPJ e Folha de Pagamento
Mensal;

3.3. Considerando a implementagdo de novos fluxos de trabalho interno, bem como a
necessidade de suporte ¢ orientagdo aos servidores publicos no atendimento as regras, conceitos
¢ legislagio, aos responsaveis pelas suas fun¢des para melhor desempenharem as suas
atividades;

3.4. Considerando que a otimizagio de recursos publicos depende de legislagSes de estrutura
interna e de pessoal que acomodem maior seguranga juridica para os servidores, bem como um
adequado planejamento trabalhista e administrativo no trato de folha de pagamento e gestdo de
pessoal, 0 que importa um devido planejamento tributario.

3.5. Considerando que a Administragdo Publica de MatSes do Norte, ndo possui em seu
quadro, pessoal que possua expertise comprovada na drea objeto da presente contratacao,
motivo pelo qual torna necessaria a contratagdio de equipe especializada dada a relevancia da
matéria e do inegavel interesse publico, dos futuros relatérios circunstanciados a serem
elaborados, que proporcionario maior organizagio 4 Administragdo Municipal;

3.6. Observa-se que a licitagdo dos servigos na modalidade Tomada de Pregos se torna o
meio mais adequado para atingirmos a meta desejada, atendendo desta forma o atendimento
dos principios da economicidade e eficiéncia, bem como, um elevado padréo na satisfa¢do do
interesse publico, previstos na Lei Federal n° 8.666/1993.
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RuUB.
4.1. A prestagdo dos servigos a serem contratados abrangera a area do Direito, Publico,
especificamente Direito Administrativo, consistindo na realizag@o dos seguintes trabalhos:

4.1.1. Assessoria Juridica voltada & readequagdo da estrutura administrativa e de recursos
humanos, envolvendo adequag&o legislativa da organizag8o administrativa, estatuto do servidor
e planos de cargos e carreiras, bem como organizag@o dos procedimentos administrativos que
envolvem gestdo de recursos humanos;

4.1.2. Assessoria Juridica voltada a0 acompanhamento e gestdo de lancamentos de beneficios
¢ descontos mensais em folha de pagamento, bem como dos cumprimentos das obrigag¢des
trabalhistas e fiscais que envolvem o quadro de pessoal do municipio.

4.2. Os servigos deverdo ser prestados na sede da Contratada com acompanhamento continuado
m da rotina, como também através de equipe técnica disponivel na sede da Contratante a cada 15
(quinze) dias.

[5. DA CONTRATACAO E DO REGIME DE EXECUCAO DO SERVICO i

5.1. Os servigos devem ser iniciados em até 05 (cinco) dias tteis a partir do recebimento da
"Ordem de Servico", a ser assinada pelo Ordenador de Despesas da CONTRATANTE,
conforme necessidade, referente a cada servigo descrito no item 4.1.

5.2. A forma de execugdo serd indireta, sob o regime de empreitada por prego unitério.

6. DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATACAO J

6.1. O valor estimado global da presente contratagdo ¢ de RS 162.666,67 (cento e sessenta e
dois mil, seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta centavos), para um periodo de 10 (dez)

ﬁ meseEs.

[7.  DAS CONDICOES DE PAGAMENTO |

7.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo ndo superior a 30 (trinta) dias,
contados a partir da efetiva prestagdo servigos, com aceitagio, mediante apresentagdo de Nota
Fiscal, devidamente atestada, assinada e datada por quem de direito;

7.2. O pagamento serd efetuado pela Contratante, 4 Contratada, através de transferéncia
bancaria, em conta corrente indicada peia Contratada.

7.3. O contratado devera manter, durante toda execugio do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilita¢do e qualificagdo, devendo esta
ser demonstrada, por meio da seguinte documentagéo:

a) Certidio Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdencidria;

b) Certiddo Regularidade do FGTS - CRF;

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;

d) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais; €) Outros que sejam necessarios paraa realizagéo
do certame;

e) Outros que sejam necessarios para a realizagéo do certame.
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7.4. A Nota Fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado parz tgfc é&%ﬁé&ﬁ_ 12027
reapresentagao.
7.5. Caso ocorra a hipétese prevista no item 7.4, o prazo estabelecido no item 7.1. passa a ser
contado a partir da apresentagdo da Nota Fiscal contendo os pardmetros corretos.

7.6. A Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela Contratada.

7.7. Na solicitagdo de pagamento realizada pela Contratante devem constar informagdes
bancarias contendo nome do banco, agéncia e nimero da conta.

| 8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Sec. Mun. de Administracio e Finangas

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0301 Sec. Mun. de Administragdo e Finangas

FUNCAO PROGRAMATICA: 04 122 0002

PROJ. ATIVIDADE: 2.003 Manutengio das Atividades da Secretaria de Administrag@o e Finangas
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica

[9. QUALIFICACAO TECNICA

9.1. Poderfio participar do processo licitatorio pessoa juridica que seja do ramo deatividade
compativel com o objeto especificado neste Termo de Referéncia e que atenda a todas as
exigéneias contidas neste instrumento, no edital da licitagdo e seus anexos, além daquelas
previstas em legislagdo pertinente;

9.2. Entre as obrigagBes técnicas e objetivando garantir que os proponentes interessados em
fornecer seus servigos aos entes publicos, sejam empresas idoneas devidamente inspecionadas,
bem como assegurar que a qualidade de seusservigos esteja de acordo com as normas técnicas
necessarias, devera ser apresentada a seguinte documentagéo:

9.2.1. Atestados (s) de capacidade técnica, em papel timbrado, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando a prestagdio de servigos similares ao objeto desta
licitagio, de forma satisfatéria, emitida em nome da sociedade, de qualquer dos socios
integrantes da sociedade, ou de qualquer outro profissional colocado a disposi¢do pela
Contratada;

9.2.2. Comprovagio de registro da Licitante junto a Ordem dos Advogados do Brasil
correspondente, contados do seu registro até a publicagdio deste Edital;

[ 10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA ]

10.1. Visando ao cumprimento do objeto deste Contrato, a CONTRATADA se obriga a:

a) Cumprir integralmente com a execugdo dos servigos discriminados no presente Termo de
Referéncia, em estrita conformidade com a legislagdo aplicavel,

b) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagfo exigidas na licitagao;

¢) Solicitar documentos e informagdes necessarias e suficientes para a devida execugéo do
objeto do Contrato;

d) Alertar e orientar a Contratada, preventivamente, a propdsito de assuntos que possam afetar
a realizagdo dos servigos;
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e) Exarar pareceres circunstanciados detalhados e fundamentados na corrakas.lggl_S_ac_&Q___W_

aplicavel as contratagdes e pagamentos analisados; RUB.

\Y

f) Sempre que houverem vicios, o apontamento destes deve estar devidamente acompanhado
do respectivo fundamento legal;

g) Manter sigilo sobre as informag3es que detenha sobre as atividades da Prefeitura Municipal
de Matdes do Norte, externando qualquer opinido a respeito somente mediante autorizagéo
expressa da Contratante;

h) Assumir integral responsabilidade por quaisquer danos que causar a Contratante ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo dos servigos objeto do contrato;

i) Possuir, quando da contratagdo, os recursos administrativos fisicos ¢ humanos suficientes
para a prestagdo dos servigos. Além desses, devem ser mantidos durante toda a execugdo do
contrato, aqueles recursos administrativos humanos informados quando da apresentagdo da
PROPOSTA;

j) Nao serd admitida a subcontratagdo ou substabelecimento, total ou parcial, do servigo
licitado;

k) Abster-se de utilizar o nome da Contratante, ou sua qualidade de prestador de servigos, em
qualquer atividade de divulgag¢do de sua profissdo, como, por exemplo, em cartdes de visitas,
anuncios, impressos etc., exceto em curriculo, ou atestado de capacidade técnica, sob pena de
imediata dentincia deste contrato, sem prejuizo da responsabilidade do Contratado;

I) Reconhecer que a presente contratagdo ndo implica em criagdo de vinculo de qualquer
natureza entre a equipe técnica que executara o objeto do contrato, com o municipio de Matdes
do Norte.

m) A Contratada se obriga a dirimir qualquer questionamento apresentado pelo Fiscal ou pelo
Gestor do contrato, que versem sobre os termos do presente Termo de Referéncia;

n) Na execugio de suas atividades, a Contratada deve observar o cumprimento de critérios de
sustentabilidade ambiental. Os servigos deverdo respeitar as normas e os principios ambientais,
minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e
materiais ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade.

[ 11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. Para garantir o fiei cumprimento do objeto do Contrato, a CONTRATANTIE se
compromete a,

a) Prestar todas as informagdes e apresentar documentagSes solicitadas que se fizerem
necessarias & execugdo dos servigos, de acordo com solicitagdo da Contratada, com a maior
brevidade possivel;

b) Receber ao todo, ou em parte, os servigos prestados pela Contratada;

c) Ressarcir as despesas de viagens dos técnicos da empresa quando da execugéo dos
servicos na sede do municipio (transporte, estadia e alimentagéo;

d) Fiscalizar e acompanhar a execugéo dos servigos, com a devida aplicagdo das sangGes
administrativas em caso de descumprimento contratual por parte da Contratada,

e) Efetuar os devidos pagamentos a contratada na forma estabelecida no item 7;

f)  Notificar, por escrito 8 CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfei¢des nocurso de
execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo;
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g) Disponibilizar & contratada o espago fisico adequado para a execugdo dos servigos no
Municipio.

MATOES DO NORTE / MA

_ rroe 0603 1202.7
I 12. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO FLS.

RuUB. ;I!E

12.1. Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA, o Contrato sera fiscalizado
por servidor formalmente instituido a quem cabera exercer as atribui¢des previstas, nos termos
do art. 67 da Lei Federal n. 8.666/93;

12.2. Apds o recebimento do objeto, o fiscal elaborara relatério circunstanciado versando sobre
a execugdo realizada pelo Contratado, devendo constar qualquer ocorréncia de fato externo aos
pardmetros estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12.3. O fiscal atestara o recebimento do objeto contratado nos termos do art. 73 da Lei Federal
n° 8.666/1993.

12.4. O recebimento definitivo restara condicionado apds o gestor do contrato informar o
devido conhecimento de cada relatorio emitido, previstos no item 4.2. deste Termo de
Referéncia, bem como verificar se existe algum questionamento a ser dirimido pela Contratada.
12.5. A fiscalizagio nfo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer
irregularidades, imperfei¢des técnicas ou vicios na execugdo dos servigos, inclusive perante
terceiros, ndo implicando responsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes diante
destes.

| 13. DA VIGENCIA DO CONTRATO |

13.1. O Contrato vigorara até 31 de dezembro de 2022, e podera ser prorrogado, por mutuo
acordo entre as partes, mediante Termo Aditivo, desde que apurada a vantajosidade, observados
o limite de 60 meses, conforme art. 57, II, da Lei n°® 8.666/93.

[ 14. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES |

14.1. A Contratada fica obrigada a aceitar os acréscimos e supressdes quea Contratante, a seu
critério e de acordo com sua disponibilidade orgamentéria e financeira, determinar, no valor
inicial atualizado do objeto adjudicado, respeitado o limite de até 25% (vinte € cinco por cento)
conforme o disposto do art. 65 § 1° daLei n. 8.666/93.

14.2. Fica facultada a supressdo além do limite aqui previsto, mediante acordo entreas partes,
através de aditamento.

14.3. O Contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65, da Lei n°® 8.666/93 e
alteragGes posteriores, desde que haja interesse da Administragdo, comapreciagéo das devidas
justificativas.

15. DAS PENALIDADES CONTRATUAIS l

15.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou a
assinar o instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitantes chamadas
na ordem crescente de pregos para negociagdo, sujeitando-se o proponente desistente as
seguintes penalidades:
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a) impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Matdes do Norte, pels prazo de ;

até 02 (dois) anos; RUB.

—

b) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.
15.2. O Contratado sera responsabilizado por perdas e/ou danos causados por eventual desidia
ou ndo cumprimento de suas obrigagdes, exceto na hipdtese de caso fortuito ou for¢a maior
devidamente comprovado e originado por fatores que fujam da sua responsabilidade
administrativa, permanecendo, no entanto, a obrigag@o de comunicar de imediato a Contratante.
15.3. Em caso de inexecugo total ou parcial dos servigos, atraso de execugdo ou qualquer
inadimpléncia contratual, inclusive desatendimento das determinag¢des da Fiscalizagdo, o
Contratado estara sujeito, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, no que couber,
as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Suspensdio temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
prefeitura municipal de MatGes do Norte, segundo a natureza e a gravidade da falta cometida,
por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, a critério da Contratante;

d) declaragdo de inidoneidade para participar de licitagdo e assinar contratos com a
Administragio Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos ou até que o contratado cumpra
as condigdes de reabilitago.

15.3.1. A liberagéio do Contratado da penalidade estipulada na alinea “c” sera concedida quando
o Contratado sempre que esta ressarcir & Contratante pelos prejuizos resultantes;

15.3.2. As multas a que se referem a alinea “b” devem seguir os seguintes pardmetros:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do objeto
em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em
atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, nfio podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do
valor do contrato;

15.3.3. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados
da data da notificagfio, em conta bancéria a ser informada pela Contratante; 15.3.4. O valor da
multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da Contratada, amigavel
ou judicialmente;

15.3.5. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” ¢ “d” do item 18.3.2 poderdo ser aplicadas
conjuntamente com a prevista na alinea “b” do mesmo item;

15.3.6. Cabera ao Fiscal do Contrato designado pela Contratante propor a aplicagdo das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que justifiquem
a proposicéo.

15.4. A licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugfo do Contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragdo
falsa ou cometer fraude fiscal garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara
impedido de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

15.5. Além das sangdes acima destacadas, constituem motivos para a sua Rescisdo, a
inexecugdo total ou parcial do Contrato, bem como os incisos constantes no art. 78 da Lei
Federal n° 8.666/1993.

15.6. A rescisdo, por algum dos motivos previstos na Lei n°® 8.666/93, néo dard a Contratada o
direito a indenizagdo a qualquer titulo, independentemente de interpelagdo judicial ou
extrajudicial, com a excego do que estabelece o art. 79, § 2°, da referida Lei.

13
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15.7. A rescisdo acarretard, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial por parte do Contratante, a retengdo dos créditos decorrentes deste contrato,
limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sang3es previstas neste ajuste, até a completa
indenizag&o dos danos.

MATOES DC NORTE / MA

— - rroedbaCB 12027
| 16. DO PADRAO ETICO NO PROCESSO LICITATORIO .

RUE. )
. . . v

16.1. O Licitante devera observar o mais alto padrio de conduta ética durante o processo de

Licitagdo e na execugdo do Contrato, estando sujeito as sangbes previstas na legislagdo

brasileira.

16.2. A autoridade superior poderd subsidiar-se em pareceres emitidos por técnicos ou

especialistas no assunto objeto desta licitagdo.

16.3. Definigdes de praticas corruptivas compreendem os seguintes atos:

a) suborno: ato de oferecer, dar, receber ou solicitar indevidamente qualquer coisade valor

capaz de influenciar o processo de aquisicdo de bens ou servigos, sele¢doe contratagdio de

consultores, ou a execugdo dos contratos correspondentes;

b) extorsdio ou coagdo: tentativa de influenciar, por meio de ameagas de dano a pessoa, a

reputagdo ou a propriedade, o processo de aquisi¢éo de bens ou servigos, sele¢éo e contratagdo

de consultores, ou a execugdo dos contratos correspondentes;

¢) fraude: falsificagdo de Informagéo ou ocultagéo de fatos com o propdsito de influenciar o

processo de aquisi¢do de bens ou servigos, selegéo e contratagdo deconsultores, ou a execugdo

dos contratos correspondentes em detrimento do Mutuario ou dos outros participantes do

referido processo;

d)  conluio: acordo entre os licitantes destinados a gerar ofertas com pregosartificiais, ndo

competitivos.

| 17. DA SUSTENTABILIDADE

17.1. Segundo o TCU, licitagdes sustentdveis visam, além de outros aspectos, o
desenvolvimento regional e equidade social, beneficios a saude publica e redugéo dos impactos
ambientais, comércio justo, novos negocios e incentivo a micro e pequenas empresas. Assim, a
administragdo privilegiara, na presente contratagéo, a adogdo da proposta mais vantajosa dentre
aquelas que cumpram os padrdes de qualidade socioambiental, quando aplicaveis.

[ 18. DISPOSICOES GERAIS |

18.1. Para esclarecimento € informagdes adicionais acerca deste Termo de Referéncia, contactar
a Secretaria Municipal de Administragio e Finangas do municipio de Matdes do Norte.

18.2. Em caso de divergéncia ou omissdo entre disposi¢des deste Termo de Referéncia e seus
anexos, prevalecem as instrugdes constantes no Edital.

18.3. Quaisquer informagdes adicionais podem ser obtidas junto a contratante.

18.4. Fica eleito o foro da Justi¢a Estadual da Comarca de Cantanhede/MA com renuncia
expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas
oriundas do presente instrumento.
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EDITAL DE LICITACAO oc. 30 12025
TOMADA DE PRECOS N° 002/2022 s
ANEXO I rue._j)

DECLARACAOQO DO LICITANTE

Para fins de comprovagéo, de que trata o inciso III do art. 30 da Lei n° 8.666/93,
declaramos ter recebido da Prefeitura Municipal de Matdes do Norte/MA, os documentos
referentes & Tomada de Pregos (art. 22, § 2° da Lei n° 8.666/93) TP 002/2022, que tem por
objeto a Contratagdo de pessoa juridica para prestagéo de servigos de Assessoria Juridica na
area Administrativa, voltada a analise, acompanhamento e adequag¢do da rotina de
gerenciamento de recursos humanos e das normas legais que envolvem estrutura de pessoal,
visando atender as necessidades do Municipio de Matdes do Norte/MA.

Declaramos, ainda, ter tomado conhecimento de todas as informagdes e condi¢Bes para o
cumprimento das obrigagdes pertinentes ao objeto da licitagéo.

Atenciosamente,

LT ANIEE: oennneeeeiveerereereeeerarnieseeeserrertnsersssseseasseeressesnsasnsessssenunss
Data: ..o s

...............................................................................................

Assinatura
Nome € FUNGAO: .c...ovvveciiiiiiiiiiiiiie et

P oo eeee e vseeseseeeserres s rsaeassesrstrsssasssssseenenrannsenss
FONE F X oo eeeeeeeeeeeeesereeerensessseesseeerennssntnnnnsessearsassasnsasssnene

OBS:Todos os Documentos de Habilitagio que possuam modelo e a Proposta de Pregos
deverdio ser apresentados, obrigatoriamente em papel timbrado do proponente.

Pagina 23 de 39



oy PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA
MSt65% do _ CNPJ N° 01.612.831/0001-87
c.gm:ﬁsorte AV. DR. ANTONIO SAMPAIO, 100 - CENTRO, CEP: 65.468-000

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

MATOES DO NORTE / Ma
EDITAL DE LICITACAO eroc. JOOI 12027
TOMADA DE PRECOS N° 002/2022 LS
ANEXO III '

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA.
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES.

REF. TOMADA DE PRECOS N° 002/2022.

Prezados Senhores,

A (empresa) , por seu representante legal, que esta subscreve,
credencia o Sr. , portador do RG N e do CPF N*

, para representa-la perante a TOMADA DE PRECOS em referéncia, outorgando
poderes para rubricar as Propostas Comerciais, a documentag8o, apresentar reclamacoes.
impugnacdes, renunciar a prazos recursais e assinar atas, perante a Comissdo Permanente de
Licitagdes, em qualquer fase do processo Licitatério e praticar todos os demais atos pertinentes
ao certame em nome da representada.

Atenciosamente,

(assinatura do representante legal da proponente, nome, cargo
e identificagdo em papel timbrado da empresa devidamente identificado.)
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EDITAL DE LICITACAO FLs.
TOMADA DE PRECOS N° 002/2022 RUB.
ANEXO IV ‘

MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO PREVIA

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA.
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES.

REF. TOMADA DE PRECOS N° 002/2022.

Prezados Senhores,

A empresa , inscrita
no CNPJ N° , sediada em por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade N°: e do CPF N°: , DECLARA, que a empresa

atende a todos os requisitos de habilita¢io, bem como apresenta sua proposta com indicagéo
do objeto e do prego oferecido, os quais atendem plenamente ao Edital.

(local), de de

(assinatura do representante legal da proponente, nome, cargo
e identificagdo em papel timbrado da empresa devidamente identificado.)
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MATOES DO NORTE / MA
EDITAL DE LICITACAO eroc. Apleab  1202.¥
TOMADA DE PRECOS N° 002/2022 FLS.
ANEXO V

' MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIM [ENTO DO INCISO XXXIII DO
- ART. 7°, CF/88.

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA.
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES.

REF. TOMADA DE PRECOS N° 002/2022.

Prezados Senhores,

A BIMPIESA 1vvvevenrinreneeeeererietrteietere e bere et bb e s ts s sseene s , Signatdria, inscrita
n0 CNPJ s0b 0 N% ..ooviviiiniicrereieneens , sediada na .....ccoceeveecieniiniinii (endereco
completo), por seu representante legal, declara, sob as penas da Lei, que ndo possui no seu
quadro de pessoal, menor de 18 (dezoito) anos em exercicio de atividade noturna, perigosa ou
insalubre, bem como nio utiliza para qualquer trabalho ou atividade, menor de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condigio de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em conformidade com o
inciso XXXIII do art. 7°, da Constitui¢do Federal e com a Lei N°: 9.854/99.

Nome da cidade (Estado), ...... de v de ..coeueenen.

(Nome e assinatura do representante legal da empresa)
(N°: da identidade do declarante)
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D PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA
665 do CNPJ N° 01.612.831/0001-87

zri: Norte AV. DR. ANTONIO SAMPAIO, 100 - CENTRO, CEP: 65.468-000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
EDITAL DE LICITACAO MATOES DO NORTE / MA
proC. J00C03
TOMADA DE PRECOS N° 002/2022 s JL 12025/
ANEXO VI ~oe b

| MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIADE
- FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DE HABILITACAO

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA.
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES.

REF. TOMADA DE PRECOS N° 002/2022.

Prezados Senhores,

A signatdria da presente na qualidade de Representante Legal da Empresa
declara, sob as penas da Lei, nos termos do
paragrafo 2° do art. 32 da Lei 8.666/93 que, ap6s o seu cadastramento, nenhum fato ocorreu
que inabilite esta a participar da TOMADA DE PRECOS N° 002/2022.

Local e data

Nome da empresa € de seu Representante Legal, com a devida
Qualificagdo (sdcio, proprietario ou procurador e assinatura).
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?ﬁiﬁ PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA

Maté do _ CNPJN°01.612.831/0001-87
Wﬁ%rte AV. DR. ANTONIO SAMPAIO, 100 - CENTRO, CEP: 65.468-000

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

EDITAL DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS N° 002/2022
ANEXO VII
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Prezados Senhores,

Apresentamos a seguir nossa proposta de pregos para Contratagdo de pessoa juridica
para prestacdo de servicos de Assessoria Juridica na area Administrativa, voltada & analise,
acompanhamento ¢ adequagdo da rotina de gerenciamento de recursos humanos ¢ das normas
legais que envolvem estrutura de pessoal, visando atender as necessidades do Municipio de
Matdes do Norte/MA, de acordo com a planilha de quantitativos apresentada, abaixo:

A\

ITEM DESCRICAO MENSAL

V. TOTAL

Contratag8o de pessoa juridica para prestagdo de
servicos de Assessoria Juridica na drea
Administrativa, voltada a analise,
acompanhamento e adequagdo da rotina de
gerenciamento de recursos humanos e das normas
legais que envolvem estrutura de pessoal, visando
atender as necessidades do Municipio de Matdes
do Norte/MA

01

TOTAL

01 - IDENTIFICACAO DO LICITANTE
NOME DO PROPONENTE:
CPF/CNPJ/MF:
ENDERECO:
BAIRRO: CEP: CIDADE/UF:
TEL: FAX:

02 - DADOS BANCARIOS:
BANCO:
AGENCIA:
CONTA-CORRENTE:
FAVORECIDO:
CONTATO:

03 - CONDICOES DE PAGAMENTO:

04 - VALIDADE DA PROPOSTA: minima de 60 (sessenta) dias.
05 - PRAZO DE EXECUCAO: 09 (nove) Meses

06 - VALOR TOTAL DA PROPOSTA:

Municipio (sede da empresa) de de

Pagina 28 de 39



g °

%4 ’ PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA
Mato6E ¢ . CNPJN°01.612.831/0001-87
“Z’y"’fm"."g so".'toe AV. DR. ANTONIO SAMPAIO, 100 - CENTRO, CEP: 65.468-000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

MATOES DO NORTE / MA

EDITAL DE LICITACAO proc.lladad  1202,7
TOMADA DE PRECOS N° 002/2022 e ff
ANEXO VIII

DECLARACAO DE LOCALIZACAO E FUNCIONAMENTO

] (€ S , portador(a) da Carteira de Identidade n°
............................. e do CPF n° ...eveeeennn.., residente e  domiciliado
4T OSSOSO VSRRSO , declaro sob as penalidades da lei, que a empresa
................................................................................. , CNPJ n°® ...cccoevvvvveennvvnnnn.., localizada
T8 etieiientenreenreeserreeseessaesneeneesiasseensesreensessaensesseesses esta em pleno funcionamento, sendo o local e

instalagdes adequados e compativeis para o exercicio do ramo de atividade da mesma.

Declaro ainda, que assumo inteira responsabilidade por todas as informagdes
dispostas nesta declarac¢do, eximindo a Prefeitura Municipal de Matdes do Norte de qualquer
responsabilidade sobre as informagdes prestadas por esta empresa.

Atenciosamente,

I CH AN, oevevneeeeeeeieieeeeeserenrensseresseseesrersssarnnssasonsessssnssnnnnnarans
| D7 ) ¢ LR

...............................................................................................

Assinatura
Nome € Fungao: .......ccoceerviercniiniiiiiiniieniieeeenne e
CPE ettt rre e rr e e re e e rre s sra e s b e s e ar e e ab e s be s nae s
FONE/FAX: evviiitieitieetecee ettt ee e e sne et s asesas e san s

OBS:Todos os Documentos de Habilitagdo que possuam modelo e a Proposta de Pregos
deverdo ser apresentados, obrigatoriamente em papel timbrado do proponente.
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: PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA
Matéés do . CNPJN°01.612.831/0001-87

g Norte AV.DR. ANTONIO SAMPAIOQ, 100 - CENTRO, CEP: 65.468-000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

EDITAL DE LICITACAO .
ANEXO IX PROC. _w 1202_)

FLS.

MINUTA DO CONTRATO N° 002/2022
TOMADA DE PRECOS N° 002/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1602003/2022

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM
A PREFEITURA MUNICIPAL DE
MATOES DO NORTE/MA E A EMPRESA

PRESTACAO DE SERVICOS
DE ASSESSORIA JURIDICA NA AREA
ADMINISTRATIVA, VOLTADA A
ANALISE, ACOMPANHAMENTO E
ADEQUACAO DA ROTINA DE
GERENCIAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS E DAS NORMAS LEGAIS
QUE ENVOLVEM ESTRUTURA DE
PESSOAL.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA, localizada na AV. DR.
ANTONIO SAMPAIO, 100 - CENTRO, CEP: 65.468-000 — Mat&es do Norte/MA, através da
Secretaria Municipal de , inscrita no CNPJ sob n°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada por
secretario(a) municipal de , portador do CPF n° XXX.XXX. XXX-
XX, doravante denominada CONTRATANTE, € ......cccceeeneene. , com sede e enderego na
............. ,N° ooy cveenennenn., Municipio de ........., inscrita no CNPJ sobon®.................., neste ato
representada por ................ , brasileiro, portador do CPF n.° ............... , doravante denominada
CONTRATADA, celebram o presente CONTRATO, resultante do procedimento licitatério na
modalidade de Tomada de Prego, constantes dos autos n° TP-XXX/XXXX, com a finalidade
de reger a relagdo de direitos e obrigagdes entre a PREFEITURA e a CONTRATADA, nos
termos dispostos na Lei 8.666, de 21.06.93 ¢ suas alteragdes, e segundo as clausulas e condi¢Oes
seguintes:

TITULO I - DO OBJETO

CLAUSULA PRIMEIRA - Constitui objeto a Contratagfo de pessoa juridica para
prestagdo de servigos de Assessoria Juridica na area Administrativa, voltada a anilise,
acompanhamento ¢ adequagdo da rotina de gerenciamento de recursos humanos e das normas
legais que envolvem estrutura de pessoal, visando atender as necessidades do Municipio de
Matdes do Norte/MA, conforme especificagBes constantes do Anexo I, parte integrante deste
edital.

CLAUSULA SEGUNDA - O(s) servigo(s), especificagdes, quantidades e pregos encontram-
se definidos na Tomada de Pregos TP-002/2022.
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O PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA
M#tdo . CNPJN° 01.612.831/0001-87
wpni Norte AV.DR. ANTONIO SAMPAIO, 100 - CENTRO, CEP: 65.468-000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADM A

MATOES DO NORTE / MA
. Jeosce3 12027
TITULO 1II - DOS DOCUMENTOS CONTRATUAIS E DA E;OC ° —
PREVALENCIA RUSB. —

CLAUSULA TERCEIRA - Fazem parte deste Contrato, independentemente de transcrigio e
anexagéo, ¢ terdo plena validade, salvo naquilo que por este Instrumento tenha sido modificado,
os documentos abaixo relacionados, na seguinte ordem de prevaléncia:

Paragrafo Primeiro — Edital de Licitagdes TP N° 002/2022¢ seus anexos;

Parigrafo Segundo - Proposta da CONTRATADA e seus Anexos nos termos expressamente
aceitos pela PREFEITURA.

Paragrafo Terceiro - Ocorrendo qualquer duvida de interpretagdo, ou divergéncia deste
Contrato com quaisquer dos documentos mencionados no “caput” desta cldusula, ou destes
ultimos entre si, prevalecera em primeiro lugar, este Contrato, depois, os referidos documentos
na ordem em que estdo nomeados.

TITULO III - DO LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS

CLAUSULA QUARTA - Os servigos deverdio ser executados no Municipio de Matdes do
Norte/MA, através de visitas periddicas, bem como de acordo com o estabelecido no Projeto
Basico.

CLAUSULA QUINTA - Nio Sera admitida a subcontratagio, em nenhuma fase dos servigos
objeto desde Contrato.

TITULO IV - DAS OBRIGACOES DA PREFEITURA

CLAUSULA SEXTA - A PREFEITURA obriga-se a cumprir os termos deste Contrato e,
ainda, efetuar os pagamentos das faturas nos prazos estabelecidos.

TITULO V - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

CLAUSULA SETIMA - Constitui obrigagio da CONTRATADA, além de outras previstas
no presente Contrato e nos documentos que o integram manter durante toda a execugéo do
Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢bes de
habilita¢do e qualificagdo exigidas no processo licitatdrio.

CLAUSULA OITAVA — A CONTRATADA obriga-se a cumprir todos os direitos trabalhistas
dos empregados contratados, inclusive o cumprimento de normas atinentes a satide, higiene e
seguranga do trabalho.

CLAUSULA NONA - Disponibilizar todos os recursos necessarios a conclusdo dos servigos.

CLAUSULA DECIMA - Arcar com as despesas de mobilizagio e desmobilizagdo de
materiais, quando for o caso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - A CONTRATADA ndo poders, salvo prévia e
expressa autorizagdo por escrito da PREFEITURA, ceder o Contrato ou parte dele, bem como

Pagina 31 de 39



e PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA
M o Proteitus 2
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

MATOES DO NORTE / MA

a qualquer titulo, transferir beneficios ou interesse do mesmo, sendo aindapcy 1202
subempreitados. FLS._ . -
rus.
v

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — Arcar com todos os impostos e taxas incidentes sobre
a oS Servigos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Assumir integral responsabilidade pela adogdo de
todas as medidas de seguranca necessarias a execugdo dos servigos, objeto deste Contrato, e
serd a Unica responsavel pelos acidentes que porventura venham a ocorrer com seu pessoal ou
terceiros, inclusive pelos danos materiais oriundos dos mesmos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Os servicos que se fizerem necessirio serdo de
responsabilidade da Contratada.

TiTULO VI - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

CLAUSULA DECIMA QUINTA - A CONTRATADA executard os servigos objeto do
presente Contrato, rigorosamente de acordo com os termos deste Instrumento e seus anexos.

TITULO VII - DO PRECO

CLAUSULA DECIMA SEXTA - Os pregos contratados sdo aqueles discriminados neste
Contrato, conforme Proposta da CONTRATADA, nos termos expressamente aceitos pela
PREFEITURA.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - Fica estabelecido que os pregos acima contemplem todos
os custos direta ou indiretamente relacionados com a perfeita e completa execugo dos servigos,
objeto deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - Os pregos estabelecidos neste Contrato sdo firmes e
irreajustaveis.

TIiTULO VIII - DOS QUANTITATIVOS E VALORES

CLAUSULA NONA - O valor total desta contratagdo é de RS ......... (coverrereenn )

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UND | QUANT

Contratacdo de pessoa juridica para prestagdo de servigos de
Assessoria Juridica na drea Administrativa, voltada a andlise,
acompanhamento e adequacdio da rotina de gerenciamento de Maés 09
recursos humanos e das normas legais que envolvem estrutura de
pessoal, visando atender as necessidades do Municipio de
Matdes do Norte/MA

01

TiTULO IX - DO RECURSO ORCAMENTARIO

CLAUSULA VIGESIMA - Os recursos orcamentarios correspondentes a esta Contratagfo
estdo no orgamento de 2022:
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

- ~ . MAT
Sec. Mun. de Administra¢o e Finangas OES DO NORTE/ MA

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0301 Sec. Mun. de Administragdo ¢ Finangas | ~"0C4Q0X0Z 12027

FLS.

FUNCAO PROGRAMATICA: 04 122 0002 RUB é@
PROJ. ATIVIDADE: 2.003 Manutengio das Atividades da Secretaria de Adminis ragéo ¢ Finangas

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica

TITULOQ X - DO FATURAMENTO

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - Os documentos de cobranga serfio os a seguir
discriminados.

a) Nota Fiscal/Faturas emitidas pela CONTRATADA.

TITULO XI - DA CONDICAO DE PAGAMENTO

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — Os pagamentos dos servigos serdo efetuados
conforme definidos pela CONTRATANTE, mediante a apresentag@o da Fatura/Nota Fiscal,
conferida e atestada pela CONTRATANTE, em conformidade com o Anexo L.

§ 1° Os servigos sero realizados, a critério da Contratante com base no projeto basico aprovado,
contados a partir do inicio efetivo dos servigos, considerando os servigos efetivamente
realizados e concluidos satisfatoriamente no periodo. Entendem-se como servigos concluidos
satisfatoriamente aqueles formalmente aprovados pela Contratada dentro do prazo estipulado.

§ 2° O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, ap6s a assinatura do Termo de
Recebimento Definitivo, desde que nfo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA,
mediante a apresentagdo de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da respectiva Ordem de Servigos
e das certiddes de regularidade fiscal: Prova de regularidade relativa a Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unidio e Seguridade
Social; Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, FGTS,
Prova de regularidade relativa & Justiga do Trabalho, mediante apresentagdo da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certiddo Negativa de Débitos e Divida Ativa
Estadual e Municipal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato da contratagéo,
para o que devers, na oportunidade, informar o nome do Banco e nimero da agéncia e conta
corrente onde devera ocorrer o crédito, ndo sendo permitidas alteragdes futuras sem a anuéncia
das partes interessadas.

§ 3° Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que notificados
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas e aceitos pela CONTRATANTE, ndo serdo considerados
como inadimplemento contratual.

§ 4° O prazo sera realizado conforme Anexo I apresentado pela empresa em conformidade com
a Proposta. Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA, todos os trabalhos
contratados estardio sujeitos a mais ampla e irrestrita Fiscalizag8o, a qualquer hora, € em toda a
area abrangida pelo servigo prestado.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA: DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS - A
qualquer tempo a Contratante poderd exigir quaisquer obrigagdes legais impostas pela
legislagdo trabalhistas e normas atinentes ao trabalho.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTR iy

M PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA
to

§ 1° Quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo inerentes ao objeto do CONTRATQR- erdo—
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para 0o CONTRATA ]EEE_.f

§ 2° A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte, os servigos
executados em desacordo com o CONTRATO.

§ 3° Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA, todos os trabalhos
contratados estardo sujeitos a mais ampla e irrestrita Fiscalizag#o, a qualquer hora, € em toda a
area abrangida pelo servigo, por pessoas devidamente credenciadas.

§ 4° A CONTRATANTE se fara presente no local dos servigos por seu(s) fiscal (is)
credenciado(os) ou por Comissao Fiscal.

§ 5° A Fiscalizagdo compete 0 acompanhamento e amplo controle da execugédo dos servigos,
até a sua conclusdo.

TITULO XII - DA ATUALIZACAO FINANCEIRA

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA: Em caso de atraso no pagamento efetuado pelo
CONTRATANTE da fatura apresentada pela CONTRATADA, esta fara jus a compensagio
financeira na forma de atualizagdo monetaria do respectivo valor, na qual poderd incidir juros

moratorios a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, equivalente ao indice de 0,0001644, “pro rata
die”.

PARAGRAFO UNICO - Caso o pagamento devido seja antecipado pelo CONTRATANTE, o
respectivo montante podera sofrer desconto proporcional, nas mesmas condigdes estabelecidas
na Clausula Nona.

TITULO XIII - DO PRAZO E VIGENCIA DO CONTRATO

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - O presente contrato terd vigéncia até 31 de dezembro
de 2022, contados da assinatura deste instrumento Conforme prevé o art. 57, inciso II, da Lei
Federal n.° 8.666/93, a prestagdo de servigos a ser executada de forma continua, poderdo Ter
sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengdo de pregos e
condigBes mais vantajosas a Administrag@io Piblica, limitada a sessenta meses. Portanto, desde
que haja interesse de ambas as partes em prorrogar o contrato por esta licitagdo desenvolvido,
e, seja notdrio o real desenvolvimento da qualidade de ensino implantada no municipio, nada
obsta por esta pratica.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA - O presente Contrato vigorard até 31 de dezembro do
exercicio financeiro vigente a partir da data de sua assinatura.

TITULO XIV - DA MULTA E PENALIDADE

CLAUSULA VIGESIMA SETIMA - Atrasos ndo justificados no prazo de execucio dos
servigos sujeitardo a CONTRATADA a multas de 0,16% (dezesseis décimos por cento) por dia
de atraso, sobre o valor total da Fatura, até o limite de 10 (dez) dias, podendo a referida multa
ser deduzida de qualquer faturamento ou crédito da CONTRATADA oriundo deste Instrumento
Contratual.
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, . . FLS. N
Paragrafo Primeiro - Quando o valor da multa ultrapassar o periodo estab@i@gldo acima, a__{/p

PREFEITURA, a seu exclusivo critério, se reserva o direito de rescindir, unilateralmente, este
Instrumento e aplicar as penalidades previstas em lei.

Paragrafo Segundo - A inexecugfo total ou parcial deste Contrato sujeitard o Contratado, a

aplicagdo de sangbes Administrativas, previstas nos incisos I a IV do artigo 87 da Lei 8.666/93
e suas alterag¢Ges.

TITULO XV - DO CASQO FORTUITO E DA FORCA MAIOR

CLAUSULA VIGESIMA OITAVA - As partes nio serfio responsaveis pela nio execucio
total ou parcial de suas obrigagdes desde que essa falta resulte, comprovadamente, de fato cujo
efeito ndo € possivel evitar ou impedir. Essa exoneragdo de responsabilidade produzira efeitos
nos termos do Paragrafo Unico do Artigo 393 do Cédigo Civil Brasileiro.

Paragrafo Primeiro - No caso de uma das partes se acharem impossibilitada de cumprir
alguma de suas obrigagdes, por motivo de for¢a maior, devera informar esse fato a outra parte,
por escrito e com aviso de recepgdo, no maximo até 10 (dez) dias contados da data em que ela
tenha tomado conhecimento do evento.

Paragrafo Segundo - A comunicagdo de que trata o Pardgrafo Primeiro devera conter a
caracterizagdo dos servigos e as justificativas do impedimento que alegar, fornecendo a outra
parte, com a maior brevidade, todos os elementos comprobatorios e de informag@o, atestados
periciais e certificados, bem como comunicando todos os elementos novos sobre a evolugdo
dos fatos ou eventos verificados e invocados, particularmente sobre as medidas tomadas ou
preconizadas para reduzir as consequéncias desses fatos ou eventos, e sobre as possibilidades
de retomar, no todo ou em parte, o cumprimento de suas obrigagdes contratuais.

TiTULO XVI - DA RESCISAO

CLAUSULA VIGESIMA NONA - O presente Contrato, além do estabelecido na Clausula
supra poderéd ser rescindido de acordo com o previsto na Lei 8.666/93, acarretando as
consequéncias previstas no artigo 80 da citada Lei.

Paragrafo Primeiro - A rescisdo ser4 determinada por ato unilateral e comunicada por escrito
4 CONTRATADA, nos casos enumerados nos incisos I a XII e XVII do artigo 78 da Lei
8.666/93 e suas alteragdes.

CLAUSULA TRIGESIMA - No caso de rescisio do Contrato, a CONTRATADA ficara
sujeita as penalidades deste Instrumento € s consequéncias descritas no Artigo 80 da Lei
8.666/93 e suas alteragoes.

TiTULO XVII - DA PUBLICIDADE

CLAUSULA TRIGESIMA PRIMEIRA - A CONTRATADA ¢ vedado prestar informagdes
a terceiros sobre a natureza ou andamento deste Contrato, fazer publicidade, por qualquer meio
de divulgagdo, relativo ao objeto deste Instrumento, salvo com autorizagdo, por escrito, da
PREFEITURA, que devera ter conhecimento antecipado da matéria a ser publicada.
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TiTULO XVIII - DA LEI APLICAVEL FLs. e

RUB.

v

CLAUSULA TRIGESIMA SEGUNDA - O presente Contrato rege-se pela Legislagdo
Brasileira, e os casos omissos serfo resolvidos a luz da Lei 8.666/93 ¢ suas altera¢des, demais
legislagdo, jurisprudéncia e doutrinas aplicéveis & espécie, € a legislagdo sobre o Plano Real.

TITULO XIX - DA ALTERACAO CONTRATUAL

CLAUSULA TRIGESIMA TERCEIRA - As Clausulas e condigdes estabelecidas neste
Contrato somente poderdo ser alteradas por meio de Termo Aditivo.

Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei 8.666/93, desde que haja
interesse da Administragdo do CONTRATANTE, com a apresentagio das devidas
justificativas.

TIiTULO XX - DA DISPOSICAO FINAL

CLAUSULA TRIGESIMA QUARTA - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas
mesmas condi¢des contratuais, mediante Termo Aditivo, os acréscimos ou supressdes de
quantitativos de servigos até o limite de 25 % (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato,
em decorréncia da eventual variagdo das quantidades dos servigos constantes da Planilha
Contratual de Quantidades e Pregos, bem como em razéo dos servigos extras que porventura se
fagam necessarios.

TITULO XXI - DO FORO

CLAUSULA TRIGESIMA QUINTA - As partes integrantes elegem o Foro da cidade de
Cantanhede/MA, para solugio de qualquer questdo oriunda do presente Contrato, renunciando
a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem, assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente Contrato, em 2 (duas)
vias de igual teor e forma, e para um s¢ efeito.
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MM PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA

té do _ CNPJN°01.612.831/0001-87
Wﬁso fe AV. DR. ANTONIO SAMPAIO, 100 - CENTRO, CEP: 65.468-000

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

EDITAL DE LICITAC A0 MATOES DO NORTE / MA
- 12020
TOMADA DE PRECOS N° 002/2022 :fso_c ._bﬁm
ANEXO X oy

v

(PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE)

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A/O (razdo social do licitante), inscrita no CNPJ
sob 0 n° , sediada na (enderego completo),
representada pelo(a) Sr.(a) , RG. n° , CPF n°

,DECL AR A, para os fins do disposto na Lei Complementar n° 123/2006,
sob as sangdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que se enquadra como:

OMICROEMPRESA, conforme inc. I do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006.
OEMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inc. II do art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006.

A licitante D E C L A R A, ainda, que n3o se enquadra em qualquer das hipoteses
de exclusdo no § 4 do art. 3° da mencionada lei, estando apta, portanto, a exercer o direito de
preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério da TOMADA DE PRECOS
em epigrafe, realizado pela Prefeitura Municipal de Mat3es do Norte/MA.

OBS: ASSINALAR COM “X” UMA DAS OPCOES

(local e data por extenso)

(nome da empresa)
(nome e assinatura do representante legal ou procurador)
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T PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA
662 do _ CNPJ N° 01.612.831/0001-87
Ut ﬁ%rte AV.DR. ANTONIO SAMPAIO, 100 - CENTRO, CEP: 65.468-000

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

MATOES DO NORTE / MA

PROC. ¥ Q0F 1202 0
TOMADA DE PRECOS N° XXX/XXXX FLS. _ a

ANEXO XI RUB-{/ ]

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica para prestagdo de servigos de Assessoria Juridica na
area Administrativa, voltada a andlise, acompanhamento e adequagdo da rotina de
gerenciamento de recursos humanos e das normas legais que envolvem estrutura de pessoal,
visando atender as necessidades do Municipio de Matdes do Norte/MA.

REFERENCIA: Processo n°
XXXXXX/XXXX

LICITACAO: Tomada de Pregos n°
XXX/XXXX

CONTRATADA:

A Prefeitura Municipal de Matdes do Norte/MA, por meio da Secretaria Municipal
de , vem, através do presente Termo, formalizar o TERMO DE
RECEBIMENTO PROVISORIO da entrega do(s) servigos abaixo relacionados, referente a
Tomada de Pregos em cumprimento ao disposto no art. 73 da Lei Federal n° 8.666/93.

A Secretaria Municipal de (6rgéo requisitante) recebe os referido(s)
servigos a fim de proceder avaliagdo criteriosa, verificando a sua conformidade com as
especificagBes técnicas descritas no Projeto Basico € com a Proposta da Empresa.

E, assim, expede-se este Termo de Recebimento Provisério em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, para que produza os legitimos efeitos de direito.

Matdes do Norte/MA  de de

XXXXXXX
Secretdrio(a) Municipal de

XXXXXX
(servidor ou comisséo responsavel pelo recebimento)

XXXXXXXXXX
Representante Legal da Empresa

Pagina 38 de 39



DN PREFEITURA MUNICIPAL DE MATOES DO NORTE/MA
Mﬁ%do _ CNPJN°01.612.831/0001-87
‘e Norte AV.DR. ANTONIO SAMPAIO, 100 - CENTRO, CEP: 65.468-000
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
MATOES DO NORTE / MA

proc. M3 1202 )

FLS. .2

TOMADA DE PRECOS N° XXX/XXXX RUB.
ANEXO VIII

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica para prestagio de servicos de Assessoria Juridica na
area Administrativa, voltada & analise, acompanhamento e adequag¢do da rotina de
gerenciamento de recursos humanos e das normas legais que envolvem estrutura de pessoal,
visando atender as necessidades do Municipio de Mat&es do Norte/MA.

REFERENCIA: Processo n°
XXXXXXX/XXXX

LICITACAO: Tomada de Precos n°
XXX/XXXX

CONTRATADA.:

A Prefeitura Municipal de Matdes do Norte/MA, por meio da Secretaria Municipal

de , vem, através do presente Termo, formalizar o TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO da entrega dos Servigos para a Secretaria Municipal de , adquiridos
através da Tomada de Pregos n° XXX/XXXX, em cumprimento ao disposto no art. 73 da Lei
Federal n.° 8.666/93, fixando esta data para o inicio da contagem dos prazos relativos ao
pagamento do objeto.

Certifica-se que, até a presente data, os servigos fornecidos pela
atendem aos critérios determinados pela Administraggo,

perfazendo gasto no total de R$ ( ), a ser pago mediante Nota
Fiscal/Fatura.

A Prefeitura devera efetuar o pagamento em 30 (trinta) dias consecutivos apds a

assinatura do presente Termo, desde que nfo haja fator impeditivo provocado pela empresa.

E, assim, concluido a obra do objeto da licitagdio, expede-se este Termo de

Recebimento Definitive em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza os legitimos
efeitos de direito.

Matdes do Norte/MA  de de
XXXXXXX
Secretdrio(a) Municipal de

XXXXXX
(servidor ou comissdo responsavel pelo recebimento)
XXXXXXXXXX
Representante Legal da Empresa
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